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Introduccion

El Articulo 2.2.1.2.5.3 del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015 establece que las Entidades Estatales deben contar con un Manual de Contratacién, el cual debe
cumplir con los lineamientos que para el efecto sefiale la Agencia Nacional de Contratacion Pablica-Colombia Compra Eficiente-, conel fin de promover la cultura de
la 1egalidad y propender porque las actuaciones de los servidores publicos que intervienen en la contratacion estatal se desarrollen con arreglo a los principios de
Transparencia, Economia, Planeacion, Responsabilidad, Publicidad, y de acuerdo con todos los postulados que rigen la Funcién Administrativa.

Através de este Manual, se demuestra la forma como opera la Gestién Contractual del Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Ciicuta - IMRD y da a conocer
a los participes de la contratacion (oferentes, contratistas, cooperantes asociados, interventores, supervisores, drganos de control y veedores ciudadanos), la maneraen
quese estructura dicha gestion, constituyéndose en uninstrumento estratégico cuyo propdsito principal es servir de apoyo al cumplimiento del objetivo misional
del Ente Territorial para garantizar los procedimientos sefialados en la compilacion de normas y decretos que integran el Estatuto General de Contratacion
Administrativaennuestro Pafs.

Este documento determina el paso a paso y la manera como se llevan a cabo los procedimientos que se deben implementar en las diferentes modalidades de contratacion
acorde alo sefialado en el Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015, las Leyes 1150 de 2007, 1474 de 2011y 1882 de 2018 de 2021 en armonia con el conjunto
de actividades de planeacion, coordinacidn, organizacion, control y ejecucion de los contratos resultantes de las convocatorias publicas adelantadas por el Instituto
Municipal para la Recreacion y el Deporte de Ciicuta -IMRD, constituyéndose enla cartade navegacionque permitira desarrollarcon apego a lanormatividad legal,
el cumplimiento de losfinesestatales.

I 0 0 000 0009090 L SSSS
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l. Definiciones

Las expresiones utilizadas en el presente documento con maytscula inicial deben ser entendidas con el significado que a continuacién se indica o el que establece el
Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015. Los términos definidos son utilizados en singular y en plural, segin lo requiera el contexto. Los términos no

definidos deben entenderse deacuerdo consusignificado naturalyobvio.

Gestion Contractual: Es el conjunto de actividades de planeacion, coordinacion, organizacion, control, ejecucion y supervision de los procesos de contratacion de una
Entidad Estatal.

Gestion Estratégica: Es el conjunto de actividades, planes y/o fines de politica piiblica que cada Entidad Estatal debe llevar a cabo conforme con su Objetivo Misional.

Manual de Contratacidn: Documento que establece y da a conocer a los participes del Sistema de Compra Piblica los flujos de proceso y organigrama que cada
Entidad Estataldesarrollaen susprocesosdecontratacionygestioncontractual.

Objetivo Misional: Son los objetivos y las funciones de cada Entidad Estatal, de acuerdo con las normas o disposiciones que regulan su actividad.
Procedimiento: Forma especificada para llevar a cabo una actividad o un proceso.

Proceso: Conjunto de actividades mutuamente relacionadas o que interactiian para generar valor y las cuales transforman elementos de entrada en
resultados.
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Il. Objetivo del Manual de Contratacion del Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Cicuta- IMRD

Este manual esta concebido como una herramienta ilustrada y de facil consulta para los actores que intervienen en las compras publicas del IMRD de Cicuta, en estricto
cumplimiento de los fines del Estado, los principios generales que rigen la contratacion estatal y los procedimientos para el desarrollo de la Gestion Contractual
seflaladosenelDecretoUnico Reglamentario 1082 de 2015y demds normatividad legalaplicable.

Los lineamientos sefialados en él, son de estricta observancia y de obligatorio cumplimiento por parte de los servidores piiblicos y contratistas que laboran y prestan
sus servicios en las diferentes dependencias del Ente Territorial, por corresponder de manera fidedigna a lo sefialado para el efecto en las leyes y decretos que orientan
lacontratacion pablica.

@
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M. Naturalezajuridica del Instituto Municipal para la Recreacién y el Deporte de Cicuta IMRD.

El Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Cicuta IMRD, es un Establecimiento Publico del orden municipal dotado de personeria juridica,
autonomia administrativa, y patrimonio independiente, adscrito al despacho del Alcalde Municipal de San José de Clicuta; y forma parte del Sistema Nacional

del Deporte de acuerdo a lo previsto en la Ley 181 de 1995.

e Mision: El Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Cicuta IMRD, tiene como misién aportar a la calidad de vida de los
cucutefios, fomentando, divulgando, y promoviendo eficientes y eficaces proyectos y programas recreo-deportivos, como
también sobre los espacios y escenarios para tal fin apoyados con un talento humano competente, logrando asi un

mejoramiento continuo del deporte, la recreacidn y el aprovechamiento del tiempo libre.

o Vision: La vision del INSTITUTO MUNICIPAL PARA LA RECREACION Y DEPORTE DE CUCUTHA, es proyectar una cultura
deportiva, con el fin de que los habitantes del Municipio tengan acceso a los programas deportivos, recreativos y de
aprovechamiento del tiempo libre, visualizando a la ciudad en el afio 2027 con escenarios apropiados y suficientes que

permitan una mayor convivencia ciudadana.

(]
6_/ Instituto Municipal
’ para la Recreacion
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A.  Estructura administrativa del Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Cicuta IMRD

EIIMRD Cucuta cuenta con la siguiente conformacion en la estructura de su planta de personal

K}\) ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL

7[5

SECRETARIA EJECUTIVA
\ OFICINA ASESOR
[“ s CONTROL INTERNO
o | AUXILIAR
: ADMINISTRATIVO [
|
SUBDIRECCION DEPORTE Y SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y
RECREACION FINANCIERA
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

ORGANIGRAMA I.M.R.D PERSONAL DE NOMINA

OAvenida del Rio, Patinadero Teddulo Gelvéz Albarracin
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B. Régimen juridico aplicable

El Instituto Municipal para la Recreaciony el Deporte de Cicuta IMRD se rige por: (i). El Estatuto General de Contratacidn, compilado en la Ley 80 de 1993; Ley 489 de
1998; Ley1150 de 2007; Ley789de2002; Ley1474de2011; Ley Decreto 019 de 2012; Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015; Decreto 092 de 2017 y
demas leyes y decretos reglamentarios referidos al tema; (ii). El Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo Ley 1437 de 2011 (iii). Las
normas que regulan la conducta de los servidores ptblicos, Régimen de Inhabilidades e Incompatibilidades, Conflicto de Intereses, y las demas normas concordantes o
complementarias; (iv). y las demds disposiciones que lo complementen, adicionen o modifiquen; y (vi). Para aquellos aspectos no regulados en las normas
anteriores, se aplicaran las normas comercialesy civiles pertinentes.

C. Principios aplicables a la Gestion Contractual del Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Cicuta- IMRD

Las actuaciones contractuales que adelante el e Principio de Transparencia (Art.24 Ley 80 de 1993)
IMRD de Ciicuta se desarrollaran con base en
los siguientes principios

e Principio de Economia (Art.25 Ley 80 de1993)

o Principio de Responsabilidad (Art.26 Ley 80 de 1993)
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OTROS PRINCIPIOS APLICABLES A LA CONTRATACION ESTATAL
QUE HAN SIDO DESARROLLADOS POR LA LEY Y POR VIA JURISPRUDENCIAL

\ 4

PRINCIPIO DE PUBLICIDAD

o Numeral 92 del Articulo 3 dela Ley 1437 de 2011 (CPACA)

o Inciso1%del Articulo3%y Articulo102 delaLey 1712 de 2014 (LEY DE TRANSPARENCIA)

o Articulos 72,8292y 102 del Decreto 103 de 2015.

PRINCIPIO DE PLANEACION

JURISPRUDENCIA DEL CONSEJO DE ESTADO SECCION TERCERA con ponencia de los magistrados ORLANDO SANTOFIMIO

GAMBOA, ENRIQUE GIL BOTERO, entre otros.

€ PBX: 5893625
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Planeacion de la contratacion

La Gestion Contractual institucional inicia con la elaboraciéon del Plan Anual de Necesidades, que consiste en la preparacion, planeacién y programacion
de la adquisicién de los bienes, servicios y obras, para suplir las necesidades de la entidad, esto es, cuando los lideres de los procesos y Subdirectores
informan sus requerimientos para el desarrollo de su gestion, de conformidad en lo establecido en Decreto Unico Reglamentario 1082 del 2015.

Las necesidades se estiman con base en los procedimientos asociados a cada proceso institucional, los proyectos y programas a realizar, ya sean
financiados con presupuesto de funcionamiento o de inversidn, el recurso humano existente, los consumos histoéricos y los niveles de existencia de los
elementos.

La consolidacion del Plan Anual de Adquisiciones corresponde a la Subdireccién Administrativa y Financiera, a través de los profesionales designados
y de Gestion Contractual.

Aprobado el Plan Anual de Adquisiciones de la vigencia fiscal, el Subdirector Administrativo y Financiero, debera publicarlo en el Sistema Electrénico
para la Contratacidn Publica - SECOP Il y en la pagina web del IMRD de Cidcuta, a mas tardar el treinta y uno (31) de enero de cada afio, asi como las
modificaciones a que haya lugar, de acuerdo con los lineamientos de Colombia Compra Eficiente.

D. Determinacion de cuantias para contratar

De conformidad con lo sefialado en el Articulo2?, Numeral 22 Literal b) de la Ley 1150 de 2007, el Director del Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte
de Cucuta - IMRD dentro de los diez (10) primeros dias habiles del mes de enero de cada afio, expide el acto administrativo a través del cual establece las cuantias para
contratar, a través delas diferentesmodalidades de seleccion para el IMRD deCiauta,de acuerdo al presupuesto asignado para la respectiva vigencia fiscal.

Q,ﬂv-.'er'x da del Rio, Patinadero Te
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Cuantias para determinar las diferentes
modalidades de seleccion en el IMRD de Ciicuta

Mayor Cuantia Cuando el proceso de seleccion tenga un presupuesto oficial
(Licitacion Pablica) superioraMIL (1.000) SMMLV
Menor Cuantia Cuando el proceso de seleccion tenga un presupuesto oficial
(Seleccion Abreviada de Menor Cuantia) entre CIEN (100) SMMLV y hasta MIL (1.000) SMMLV
Minima Cuantia Cuando el proceso de seleccion tenga un presupuesto oficial
inferior a CIEN (100) SMMLV

oi\'-.'»i—r‘l da del Rio, Patinadero Tedodulo Gelvez Albarracin
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E. Delegacion contractual

La competencia para celebrar contratos en representacion del IMRD de Cicuta la tiene Unica y exclusivamente el DIRECTOR, no obstante lo anterior, en ejercicio de las facultades
constitucionales y legales, en especial las conferidas por los articulos 209° y 211° de 1a Constitucion Politica; el inciso1? del articulo 3 o y los articulos 112 y 12° de la Ley 80 de
1993, los articulos 9 y 12 de la Ley 489 de 1998, y de acuerdo a los estatutos establecidos por el Instituto en el articulo 23 item 2: dictar actos administrativos, y realizar las operaciones,
adjudicar y suscribir contratos y convenios, podra establecer los topes necesarios para el cumplimiento del objeto social del Instituto hasta mil (1000) SMLV y debera solicitar autorizacién

alajunta directiva la celebracién de contratos que superen los mil (1000) SMLV.

F. ResponsablesdelaGestion Contractual en el Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Cicuta IMRD

Son responsables de la gestion contractual al IMRD de Clcuta en la adquisicion de bienes, servicios y obra publica a través de las diferentes modalidades de seleccion: (i)El
Ordenador del Gasto; (ii) Los Estructuradores de los procesos contractuales; (iii) Los Comités Evaluadores; (iv) Supervisores e interventores designados adscritos al IMRD:

1. Ordenador deGasto

El concepto de Ordenador del Gasto se refiere a la capacidad de ejecucion del presupuesto. Ejecutar el gasto, significa que, a partir del programa de gastos aprobado - limitado
por los recursos aprobados en la ley de presupuesto -, se decide la oportunidad de contratar, comprometer los recursos y ordenar el gasto, funciones que atafien al

Ordenadordel Gasto.

Conforme a la anterior definicién y de acuerdo a la delegacion efectuada por parte del Director del IMRD de Ciicuta, es el que fija las directrices de cada convocatoria
publica segiin la naturaleza del bien, obra o servicio por adquirir, para que los estructuradores de los procesos de contratacion inicien los tramitesconducentesal desarrollode

la Gestion Contractualsefialado en la normatividad legal aplicable.

2. Estructuradores de los procesos contractuales en el IMRD de Ciicuta

Son los profesionales de planta y/o contratistas, que como su nombre lo indica, estructuran desde el punto de vista jur{dico, técnico, financiero y econdmico las diferentes
convocatorias publicaslideradasen la Entidad. Tienen a su cargo el disefio y elaboracion de los documentos previos de cada proceso de acuerdo a su especialidad

(Juridica, Técnico o financiera).

Qﬁ\'-.»&r'x da del Rio, Patinadero Tedodulo Gelvez Alb
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3. Comités Evaluadores

De conformidad con lo sefialado en el Articulo 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015, el Director del IMRD de Cicuta debe conformarlos y
designarlos mediante la expedicién deunacto administrativo, para que seencarguen de la evaluacién delas propuestas presentadas en las diferentes mnvocatorias
piblicas que sepubliquenen la plataforma SECOP IL.

Estos Comités deberdn ser conformados de forma plural por servidores ptblicos o por particulares contratados, salvo en los procesos de minima cuantia en el cual solo se
designa a un profesional adscrito para que evalué la propuesta presentada con el menor precio, siempre y cuando retina las condiciones dehabilitacion exigidasen
eltextode lainvitacion piblica.

4. Supervisores e Interventores designados en el IMRD de Ciicuta

La vigilancia y control de los contratos estara a cargo de un supervisor o interventor externo, segin el caso, quienes deberan cumplir
las obligaciones fijadas en las Leyes establecidas al respecto, en las normas internas que se expidan sobre la materia y las estipuladas
en los respectivos contratos.

La designacion de la supervision esta en cabeza del Ordenador del Gasto, quien lo comunicarj, a la plataforma del SECOP II enviado
por el grupo de Gestion Contractual.

Por regla general, el supervisor sera a cargo del 4rea donde nazca la necesidad del proyecto a ejecutar, salvo que trate de un contrato de obra cuyo
proceso de seleccion se haya realizado mediante Licitacién Publica para lo cual se contratard un interventor contratado a través de concurso de
méritos

La comunicaci6n de la designacién de un funcionario como supervisor siempre debe ser escrita, entendiéndose también como tal la que se hace
a través de correo electrénico y/o a través de la Plataforma SECOP II.
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V. Procedimientos para el desarrollo de la gestion contractual en el Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte IMRD de Ciicuta

durante la etapa de planeacion del contrato.

El ordenador del gasto y los estructuradores de los procesos de contratacion en el IMRD de Clicuta, deben observar los siguientes lineamientos que para el efecto ha
dispuesto el Decreto Unico Reglamentario Unico Reglamentario de 2015 y las guias expedidas por la Agencia Nacional de Contratacién “Colombia Compraeficiente”,respecto
alossiguientes aspectos:

A. Plan Anual de Adquisiciones (PAA)
1. Aspectos Generales.
El Plan Anual de Adquisiciones es el instrumento de planeacion de la actividad de compras para (i) facilitar a las entidades estatales identificar, registrar, programar y divulgar
sus necesidades de bienes, obras y servicios, y (ii) para disefiar estrategias de contratacién basadas en agregacion de la demanda quepermitanincrementarlaeficiencia
delproceso decontratacion.

Permite comunicar informacion ttil y temprana a los proveedores potenciales de las Entidades Estatales para que estos participen de las adquisiciones del Estado.

En atencién a lo sefialado en el Articulo 2.2.1.1.1.4.1 del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015, Colombia Compra Eficiente establece en relacién con el Plan Anual de
Adquisicioneslo siguiente:

e  Sujetos obligados a publicar el Plan Anual de Adquisiciones
El Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015 impone la obligacion a las Entidades Estatales de elaborar un Plan Anual de Adquisiciones (PAA), el cual debe contenerla listade
bienes, obrasy servicios que pretenden adquirir durante el afio. De tal forma que todaslas Entidades Estatales, independiente de si tienen o no unrégimen especial de

contratacion, estan obligadas a publicar el Plan Anual de Adquisiciones.

o Lineamientos para su elaboracion
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Los lineamientos para la elaboracion del Plan Anual de Adquisiciones estan consignados en la Guia para elaborar el Plan Anual de Adquisiciones, la cual esta a disposicion en:
https://colombiacompra.gov.co/plan-anual-de-adquisiciones/que-es-el-plan-anual-de-adquisiciones

o Elaboracion del Plan Anual de Adquisiciones en SECOP II

Para la elaboracion del Plan Anual de Adquisiciones en SECOP Il se puede descargar en archivo Excel en:
https://www.colombiacompra.gov.co/plan-anual-de-adquisiciones/que-es-el-plan-anual-de-adquisiciones

o  Publicacion del Plan Anual de Adquisiciones

La guia para publicar el Plan Anual de Adquisiciones est4 a disposicién en https://www.colombiacompra.gov.co/plan-anual-de- adquisiciones/que-es-el-plan-
anual-de-adquisiciones.

Las Entidades Estatales deben publicar el Plan Anual de Adquisiciones en el SECOP II a mas tardar el 31 de enero de cada afio, identificando los bienes y servicios con el clasificador de

hienes y servicios de Naciones Unidas(UNSPSC).

e Formay oportunidad paraactualizar el Plan Anual de Adquisiciones
La Entidad Estatal debe actualizar el Plan Anual de Adquisiciones por lo menos una vez durante su vigencia en el mes de julio. La
Entidad Estatal debe actualizar el Plan Anual de Adquisiciones cuando: (i) haya ajustes en los cronogramas de adquisicién, valores,
modalidad de seleccion, origen de los recursos; (ii) para incluir nuevas obras, bienes y/o servicios; (iii) excluir obras, bienes y/o

servicios; o (iv) modificar el presupuesto anual de adquisiciones.

La actualizacion debe ser publicada en cualquier otra fecha, en la pagina web del IMRD y en el SECOP II, de tal manera que s6lo sera visible el Plan Anual de Adquisiciones
actualizado.

Q;?\--.-»er'x da del Rio, Patinadero Teodulo Gelvez
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2. Responsabilidad del Plan Anual de Adquisiciones.

El responsable del Plan Anual de Adquisiciones en el IMRD de Clicuta sera el Director del Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Cicuta -IMRD, por lo
tanto dentro del plazo sefialado en la Ley, cada vez que lo actualicen deberan consolidarlo ypublicarlo en la plataforma del SECOP II.

B. Analisis del sector

El Articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015 establece el deber de las Entidades Estatales de analizar el sector, es decir, el mercado relativo al objeto
delproceso de contratacion, desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de analisis de riesgo.

El resultado del andlisis debe plasmarse en los estudios y documentos previos del proceso de contratacion. El Andlisis del sector ofrece herramientas para establecer
el contexto del proceso de contratacion, identificar algunos de los riesgos, determinar los requisitos habilitantes yla forma de evaluarlas ofertas.

El alcance del estudio de sector debe ser proporcionado al valor del proceso de contratacion, la naturaleza del objeto a contratar, el tipo de contrato y alos riesgos
identificados parael procesode contratacion.

El Anlisis del sector debe cubrir tres areas: (i) Aspectos generales; (ii). Estudio de la oferta y (iii). Estudio de la demanda. Todas las modalidades de seleccidn, sinexcepcion
algunarequierendeesteanalisis.

Para la elaboracidn de este documento se debe tener en cuenta los lineamientos sefialados por Colombia Compra Eficiente enla Guia Version G-EES-02.

C. Elaboracion de estudios y documentos previos
El concepto de estudios previos fue esbozado de forma general en el Articulo 25, Numerales 72 y 122 de la Ley 80 de 1993, haciendo referencia a ellos como el analisis
de conveniencia o inconveniencia del objeto a contratar, la tramitacion de las autorizaciones y las aprobaciones necesarias para la contratacion o el desarrollo de los

estudios, disefios y proyectos requeridos para talfin.

De igual manera los contratos resultantes de las causales de contratacion directa, de acuerdo al Articulo 87 de la Ley 1474 deberan contar conestudios y documentos
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previos, a excepcion de la @usal de Urgencia Manifiesta.

Son el soporte para elaborar el proyecto de pliego de condiciones, y el texto de la invitacidn publica en procesos de minima cuantia, los cuales se deben elaborar conforme a lo
sefialado en el Articulo 2.2.1.1.2.1.1 y el Articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015 y deben permanecer a disposicion del piblico durante el
desarrollodel proceso de contratacion.

Conforme lo sefiala el Articulo 8 de la Ley 1150 de 2007, la publicacion del estudio previo que es el fiel reflejo del pliego de condiciones tiene como objetivo suministrar
al publico en general la informacion que le permita formular observaciones a su contenido, las entidades publicaran los proyectos de pliegos de condiciones o sus equivalentes,
en las condiciones que sefiale el reglamento. La informacidn publicada debe ser veraz,responsable, ecuanime, suficiente y oportuna.

La publicacion de los proyectos de pliegos de condiciones o sus equivalentes no genera obligacion para la entidad de dar apertura al proceso deseleccion.

Junto con los proyectos de pliegos de condiciones se publicaran los estudios y documentos previos que sirvieron de base para su elaboracion.

Las Entidades deberan publicar las razones por las cuales se acogen o rechazan las observaciones a los proyectos de pliegos.

De acuerdo a la reforma que trajo consigo la entrada en vigencia de la Ley 1882 de 2018, de conformidad con lo sefialado en el articulo 62 ibidem, no es obligatorio contar con
disponibilidad presupuestal para realizar la publicacion del proyecto de pliego de condiciones.

Para sintetizar, la Ley 1150 de 2007, definid los estudios previos como el conjunto de documentos que sirven de soporte para la elaboracion del proyecto de pliego de condiciones,
de manera que los proponentes puedan valorar adecuadamente el alcance de lo requerido por la entidad, asi como la distribucion de riesgos que se propone, ordenando
ponerlos a disposicion de los interesados de manera simultanea con el proyecto de pliego de condiciones.

Esta definicion debe interpretarse de forma integral, frente a las disposiciones ya enunciadas de la Ley 80 de 1993 y a los principios constitucionales que rigen la funcién
publica, porlo cual debe entenderse como estudios previos aquellos andlisis, documentos y tramites que deben adelantar las entidades piblicas antes de contratar, sin importar
el régimen legal que las cobije, en cualquiera de las modalidades que sefiala la ley o el manual interno que se aplique, en el caso de las entidades no gobernadas por el
Estatuto
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V. Recomendaciones generales a los estructuradores de los procesos de contratacion del Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Clcuta

Para la elaboracidn de los documentos y estudios previos, junto con el disefio de las condiciones de participacion en los pliegos de condiciones e invitacidn publica para
la modalidad de Minima Cuantfa, deberan limitarse a los lineamientos que para el efecto ha disefiado la Agencia Nacional de Contratacién “Colombia Compra
Eficiente” a través de Circulares Externas y en los Manuales y Guias disponibles en la pagina web www.colombiacompra.gov.co/colombia-

compra/colombia-compra-eficiente,

A. Al efectuar el analisis econdmico que soporta el valor estimado de los contratos

Para determinar el valor aproximado del contrato resultante de cualquiera de las convocatorias publicas adelantadas por el IMRD de Cicuta, los estructuradores

de los procesosdeben tomar comoreferencia:

e Lasactividades encaminadas al cumplimiento del objeto contractual.
o Elalcance del objeto a desarrollarse (Especificaciones técnicas).

o  El Plazo de ejecucion.
La experiencia que se requiere para cubrir la necesidad contractual

En consecuencia, para entrar a analizar el estudio de costos debe tener como parametro lo siguiente:

e  Realizar estudios de mercado.

o Realizar consultas a los historicos de contratacidn en la plataforma del Sistema Electrénico para la Contratacién Piblica SECOP 1.

o Andlisis de consumo al interior de la Entidad.
Esto para el caso de contratacion de suministros y/o compraventa de bienes y servicios de mantenimiento preventivo y correctivo. Se debe contar con el dictamen
del responsable de Almacén quien es el que lleva la estadistica de lo que ingresa y sale de esa dependencia, el cual se constituye como evidencia de la necesidad
requeridapor el Ordenador del Gasto.
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o (onsulta de base de datos especializados.

o  El andlisis de los costos directos, indirectos y tributarios del contrato resultante del proceso.
B. Alefectuar el analisis del riesgo y la forma de mitigarlo

Se debe efectuar un andlisis serio por parte de los estructuradores de los procesos, en cuanto a los riesgos a los cuales puede verse expuesta la ejecucion de los contratos
resultantes de las diferentes convocatorias lideradas por el IMRD de Cticuta a través de las diferentes dependencias delegadas para contratar.

En consecuencia, de acuerdo a la metodologia disefiada por la Agencia Nacional de Contratacion Pablica “Colombia Compra Eficiente” en el “Manual para la Identificacién y
Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacion” se requiere establecer la estructura de los riesgos que debe verse reflejada en el disefio de una matriz en la cual se identifiquen
plenamente los mismos desde su planeacion hasta la liquidacion del contrato.

En consecuencia, la matriz debe ser disefiada con base en los siguientes Criterios:

+ Establecer elcontexto

+ Identificar y clasificar los riesgos

+ Evaluar y calificar los riesgos

+ Asignacion y tratamiento de los riesgos

+ Monitoreo de los riesgos

+ Revisar de manera obligatoria la asignacion de los mismos en la audiencia de alcance y de aclaracion el pliego de condiciones para el caso de la modalidad deLicitacion
Publica

C. Alexigirlas garantias de los contratos resultantes de las diferentes convocatorias publicas
En cumplimiento de lo establecido en el articulo7° de la Ley 1150 de 2007, el articulo2.2.1.2.3.1.7 del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015, y tomando en

cuenta la clase de contrato resultante de cada una de las convocatorias piblicas lideradas por IMRD de Cicuta, se debe determinar por parte de los estructuradores los
siguientes riesgos en relacion con la matriz que debe disefiarse, segiin los lineamientos sefialados en el Manual para la Identificacion y Cobertura del Riesgo y en la Guia de

I OEESS
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Garantias en Procesosde Contratacidn, documentos expedidos por laAgencia Nacional de Contratacidn Ptiblica “Colombia Compra Eficiente”:

Amparo

Suficiencia

Vigencia

Seriedad de la oferta

Por un valor equivalente al Diez por Ciento (10%)
del valor del Presupuesto Oficial

Noventa (90) dias calendario contados a partir de la
fecha de cierre del proceso de contratacion y debera
estar vigente hasta el perfeccionamiento del

contrato.

Amparo

Suficiencia

Vigencia

De cumplimiento del contrato

Por un valor equivalente al Diez por Ciento (10%)
del valor del contrato

Igual a la duracién del mismo y cuatro (04) meses
mas, contados a partir de su suscripcion.

Esta exigencia es cuando el valor del contrato es
inferior a un Millén (1.000.000) de SMMLV

No obstante lo anterior, se debe tener en cuenta los siguientes pardmetros al momento de determinar la vigencia del amparo de cumplimiento del contrato en los

siguientes Eventos:

Si el valor del contrato es superior a UN MILLON (1.000.000) de SMMLYV se debe aplicar las siguientes reglas:

o Siel valor del contrato es superior a UN MILLON (1.000.000) de SMMLV y hasta CINCO MILLONES (5.000.000) de SMMLV, se puede aceptar garantias que cubran
al menoselDOS PUNTO CINCOPORCIENTO (2.5%) delvalordel contrato.

PDRX
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¢ Siel valor del contrato es superior a CINCO MILLONES (5.000.000) de SMMLV y hasta DIEZ MILLONES (10.000.000) de SMMLYV, se puede aceptar garantias que
cubranalmenosel UNO POR CIENTO (1%) del valor del contrato.
e Sielvalor del contrato es superior a DIEZ MILLONES (10.000.000) de SMMLYV, se puede aceptar garantias que cubran al menos el CERO PUNTO CINCO
PORCIENTO (0,5%) del valor del contrato.
Amparo Suficiencia Vigencia
De buen manejo y correcta inversion del Por un valor equivalente al cien por ciento (100%) Igual ala duracién del contrato y seis (06) meses mas,
anticipo del valor de la suma establecida como anticipo contados a partir de la fecha de suscripcion del
mismo.
Amparo Suficiencia Vigencia
Devolucion del pago anticipado Por un valor equivalente al cien por ciento (100%) del Igual ala duracion del contrato y seis (06) meses mas,
monto pagadodeforma anticipada contados a partir de la suscripcién del mismo.
Amparo Suficiencia Vigencia
Pago de salarios, prestaciones sociales legalese | Por un valor equivalente al cinco por ciento (5%) Igual a la duracion del mismo y tres (03) afios
demnizaciones laborales. del valor total del contrato mas, contados a partir de su suscripcion.

Q;?\--.-»er'x da del Rio, Patinadero Teodulo Gelvez
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Amparo

Suficiencia

Vigencia

Estabilidad v calidad de la obra

Por un valor equivalente al treinta por ciento
(30%) del valor total del contrato

De cinco (05) afios contados a partir de la fecha en que
el IMRD de Cucuta reciba a satisfaccion la obra.

Se puede aceptar que esta garantia tenga una
vigencia inferior a cinco (05) afios previa
justificacion técnica de un experto en materia de
seguros, pero no es aconsejable por el grado de
responsabilidad fiscal que conlleva esto en caso de la
declaratoria de un siniestro con cargo a la poliza.

Amparo

Suficiencia

Vigencia

Calidad y correcto
funcionamiento de los

bienes

Por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del
valor del contrato

Igual a la duracién del mismo y un afio (01) més,
contados a partir de su suscripcion.

 OSSS
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Amparo

Suficiencia

Vigencia

Calidad del servicio

Por un valor equivalente al Diez por Ciento
(10%) del valor del contrato

Igual a la duracién del mismo y cuatro (04) meses
mas, contados a partir de su suscripcion.

En los Contratos de Interventoria, la vigencia de
este amparo debe ser igual al plazo de la
garantia de estabilidad del contrato principal
objeto de vigilancia en cumplimiento de lo
sefialado en el pardgrafo del articulo 85 de la Ley
1474 de 2011

En este caso quedara redactado el amparo de la
siguiente manera:

Por un valor equivalente al Diez por Ciento
(10%) del valor total del contrato, con una
vigencia de cinco (05) afios contados a partirde
la entrega a satisfaccion de la obra objeto de
interventoria

 TOESS—
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Amparo Suficiencia Vigencia

Cubrimiento de la responsabilidad civil extra contractual | Conforme a lo sefialado el articulo 7° delaLey1150 de 2007,

y el articulo 2.2.1.2.3.1.8 del Decreto Unico Reglamentario
1082, se requiere que el contratista constituya esta
péliza para que cubra la proteccion de eventuales
reclamaciones de terceros derivados de la responsabilidad
extracontractual que surjan de las actuaciones hechos u
omisiones del contratista o de los subcontratistas
autorizados por el, para la ejecucién del contrato, de
conformidad con las siguientes especificaciones

e ASEGURADO: IMRD DE CUCUTA y EL
CONTRATISTA.

o BENEFICIARIO: IMRD DE CUCUTA y LOS TERCEROS
AFECTADOS.

o DEDUCIBLE ADMITIDO- El deducible contratado ]
no podra contra decir lo sefialado en el Decreto Unico

Reglamentario 1082 de 2015.

Por todo el plazo de ejecucién del

contrato

Respecto al tema de los valores asegurados se debe tener en cuenta los siguientes parametros del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015 para determinar la exigencia
del porcentaje correspondiente, en atencidna la cuantiadel contrato por celebrar:

De conformidad con el Numeral12 del Articulo2.2.1.2.3.1.17 del Decreto Unico Reglamentario 1082 de2015, el valor asegurado ser4 de DOSCIENTOS (200) SMMLV
para contratoscuyovalorseainferioroigualaMILQUINIENTOS (1.500) SMMLYV.

ra

DRX
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e De conformidad con el Numeral 22 del Articulo2.2.1.2.3.1.17del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015, el valor asegurado sera de TRESCIENTOS (300) SMMLV

para contratos cuyo valorsea superior a MIL QUINIENTOS (1.500) SMMLYV e inferior o igual a DOSMIL QUINIENTOS (2.500) SMMLYV.

e De conformidad con el Numeral32 del Articulo2.2.1.2.3.1.17 del Decreto Unico Reglamentario 1082 de2015, el valor asegurado sera de CUATROCIENTOS (400) SMMLV para
contratos cuyo valor sea superior a DOS MIL QUINIENTOS (2.500) SMMLYV e inferior o igual a CINCO MIL (5.000) SMMLV.

e De conformidad con el Numeral4® del Articulo2.2.1.2.3.1.17 del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015, el valor asegurado ser4 de QUINIENTOS (500) SMMLV
para contratos cuyo valor sea superior a CINCO MIL (5.000) SMMLYV e inferior o igual a DIEZ MIL (10.000) SMMLYV.

e Deconformidad con el Numeral 52 del Articulo 2.2.1.2.3.1.17 del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015, el valor asegurado sera del CINCO PORCIENTO (5%) DEL
VALOR DEL CONTRATO cuando este SEA SUPERIOR A DIEZ MIL (10.000) SMMLYV, caso en el cual el valor asegurado debe ser maximo setenta y cinco mil (75.000)

SMMLV.

No obligatoriedad de las garantias en los siguientes contratos.

- Contrato de Empréstito
- Contratos Interadministrativos
- Contratos de Seguros

- Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion.

D. Al deber de mantener actualizados los Expedientes Contractuales.

Toda convocatoria publicaque seinicieen el Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Cicuta IMRD, debe contar conunExpediente Contractual,

el cual estard conformado en su integralidad por los documentos que le aplican a cada una de las modalidades de seleccion.

Cada estructurador de procesos, responderd por cada expediente asignado, y debera organizar los documentos que se deriven de la gestion contractual teniendo en
cuenta el orden cronolégico de los mismos. Para organizar el expediente contractual, el estructurador juridico puede seguir las
recomendaciones establecidas en la circular externa No.21 de 2017, expedida por el Archivo General de la Nacién y Colombia Compra Eficiente
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E. Aldeber de publicar en el SECOP II todas las actuaciones derivadas de la Gestion Contractual del IMRD de Ccuta

Los estructuradores de los procesos de contratacién del Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Ciicuta IMRD, en estricto acatamiento de lo sefialado
en el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015 estan obligados a remitir al profesional de sistemas de la Entidad, todos los documentos que se
deriven de la Gestion Contractual asignada, paraefectos queeste profesionallos publiqueen el SECOP 1L

No obstante lo anterior, hay documentos que se deben publicitar en tiempo real para efectos de darle a conocer a todo aquel interesado en ofertarle al Ente
Territorial la informacion necesaria para la presentacién de sus ofertas, o ejercitar su derecho de contradiccion respecto alas decisiones que adopte el Ordenador del
Gastoo el Comité Evaluador de Propuestas. Este detalle de documentos se resalta mas adelante, en la descripcion de cada modalidad contractual.

VI. Modalidades de Seleccion

De acuerdo con lo sefialado en el Articulo 22 de la Ley 1150 de 2007 y de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1474 de
2011, el Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015 asi como las demdas normas que las complementen, reformen o sustituyan, la
Entidad seleccionara a los contratistas a través de las modalidades de seleccion

MODALIDADES DE CONTRATACION

e Licitacion Publica
_ o Seleccion Abreviada de Menor Cuantia
Modallda(.i(les de e Seleccion Abreviada de Subasta Inversa
seleccion

e Concurso de Méritos
e Minima Cuantia
e Contratacion Directa

Q;?\--.-»er'x da del Rio, Patinadero Teodulo Gelvez
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Para determinar cual es la modalidad aplicable al respectivo proceso es necesario analizar la naturaleza del contrato, la cuantia, el objeto y las
partes que suscribiran el acuerdo.

Conforme a lo precedente se empezara a desarrollar el Procedimiento para la Gestidn Contractual del IMRD de Ciicuta, ordenado segiin la normatividad aplicable en cada modalidad con
fundamento en las Etapas y Subetapas del siguiente esquema del proceso contractual:

A. Esquema del Proceso Contractual

Etapa Precontractual Etapa Contractual Etapa Post Contractual
(1) (2) () (4) (5) (6.
Sub-Etapa de Sub-Etapa de Sub-Etapa  de Suscripcion del Ejecucion Liquidacion del contrato
Planeacion Convocatoria Evaluacién vy contrato del
Adjudicacién contrato

I
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1. Licitacion Piblica:

Esta modalidad de seleccién esta consagrada en el articulo 30 de la Ley 80 de 1993, el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 asi como en el articulo

2.2.1.2.1.1.1 y ss. del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015.

Es la regla general para la escogencia del contratista, salvo cuando, por las caracteristicas del bien, obra o servicio a contratar, procedan las
modalidades de seleccion abreviada, concurso de méritos, contratacion directa y minima cuantia.

De acuerdo con el presupuesto anual del Instituto, esta modalidad de seleccién se aplica para aquellos procesos de contratacién cuyo monto sea

superior a 280 salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV).

La Licitacién Publica consiste en la convocatoria publica que hace el INSTITUTO IMRD Cucuta, para que en igualdad de oportunidades participen todas
las personas naturales, juridicas, nacionales o extranjeras que cumplan los requisitos establecidos en los correspondientes pliegos de condiciones y se

seleccione entre ellas la mas favorable.

Cuando se adelante el procedimiento de licitacion publica, debe cumplirse como se detalla a continuacidn, siguiendo las previsiones contenidas en las

normas que son aplicables a este asunto:

Q»‘f\x'»%r'x da del Rio, Patinadero Teddulo G
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PROCEDIMIENTO
ETAPAY SUB-ETAPA
TRAMITES NECESARIOS TERMINOS RESPONSABLES
1. Elaboracion de estudios y documentos previos, desde el punto de vista juridico,
técnico, financiero o econdmico por parte de cada estructurador designadoporel Discrecional Estructuradores del proceso
(1.) Precontractual Ordenadordel Gasto. por especialidad
SubEtapa
(De Planeacién) - Tener como pardmetro el Plan Anual de Adquisiciones.
- Efectuarel andlisis del sector.
- Realizarlaevaluacién del riesgo.
- Tener en cuenta los disefios y proyectos de factibilidad y pre
factibilidad, cuando sea procedente de acuerdo a la fuente del
recurso.
- Elaborar la ficha técnica de los bienes, servicios u obra publica por adquirir,
cuando seaprocedente.
- Tener en cuenta los permisos y licencias requeridas, si a ello hubiere lugar.
2. Solicitud del certificado de disponibilidad presupuestal (CDP) Discrecional Ordenador del Gasto
3. Elaboracion del proyecto de pliego de condiciones con base en el estudio Discrecional Estructurador juridico del

previo

proceso

Qﬁ\'-.»&r'x da del Rio, Patinadero Teodulo Gelvez Albarracir
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1. Publicacion de los documentos que conforman la | Por el termino de diez Ordenador del Gasto y
convocatoria publica en la plataforma del SECOP II (10) dias habiles | Estructurador juridico
anteriores a la fecha que | del proceso
Primer aviso. ordena la apertura del
Aviso de convocatoria publica. proceso.
Andlisis delsector.
Estudio previo.

Ficha técnica, cuando sea procedente.

Proyecto de pliego de condiciones

Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

Certificado de Inclusién del Bien, Servicid u Obra Publica por
contratar en el Plan Anualde Adquisiciones.

Los demas documentos que se considere necesario publicar segin la
clase de contrato por ejecutar (planos, permisos, licencias, escrituras,
gestionpredial,disefios, en el caso del proceso de vigilancia se
publica la resolucion que emite la superintendencia de
vigilancia y seguridad privadaetc.)

OAvenida del Rio, Patinadero Teddulo Gelveéz Albarracin
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2. Publicacién del segundo aviso. Dentro de los diez (10) a veinte (20) dias | Ordenador ~del gasto 'y
calendario anteriores a la apertura de la| estructurador juridico  del
licitacidn, con intervalos entre dos (2) y cinco | proceso

(5) dias calendario, segtin lo exija la naturaleza,
objeto y cuantia del contrato, en el Sistema

Electrénico para la Contratacion Publica -
SECOP II

Por el termino de diez (10) dias habiles,
3. Recepcion de observaciones al proyecto de pliego de contados a partir de la fecha de publicacion| Estructurador juridico del proceso
condiciones. del proyecto de pliego de condiciones.

QAvenida del Rio, Patinadero Teddulo Gelvez Albarracin
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Dentro de los diez (10) a veinte (20) dias calendario | Ordenador del Gasto y
4. Publicacion del tercer aviso. anteriores a la apertura de lalicitacion, con intervalos | Estructurador  Juridico  del
entre dos (2) y cinco (5) dias calendario, seglin lo exija | Proceso
la naturaleza, objeto y cuantia del contrato, en el
SistemaElectronico para laContratacién Publica -
SECOP IL.
5. Publicacion en el SECOPII de los siguientes
documentos: Después de habersecumplido el término minimo de | Ordenador ~del Gasto 'y
- Elacto administrativo de apertura de proceso | los diez (10) dias de publicacion de los| Estructurador Juridico  del
- Pliegode condiciones definitivo. documentos en la plataforma del SECOP II. Proceso
- Respuesta a las observaciones
presentadas dentro del término de
publicacién de los documentos del
proceso.
IS B

QAvenida del Rio, Patinadero Teddulo Gelveéz Albarracin
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6. Audiencia para precisar el contenido y alcance del pliegode | Se celebrard dentro de los tres (03) dias| Ordenador del Gasto y los

condiciones y deasignaciénderiesgos. habiles siguientes a la publicacion de la| Estructuradores del proceso
resolucion de apertura del proceso licitatorio. licitatorio (juridico, técnico,
El acta de audiencia se debe remitir al profesional de fnanciero y econdémico).

sistemas dentro del dia habil siguiente a la
celebracién de la diligencia.

7. Modificacion del pliego de condiciones a través de adendas. Articulo 2.2.1.1.2.2.1. Modificacion de los pliegos de| Ordenador del gasto 'y
condiciones. La Entidad Estatal puede modificar los| Estructurador  juridico  del
Las adendas al pliego de condiciones se deben remitira al | pliegos de condiciones a través de Adendas| proceso

profesional de sistemas en tiempo real, es decir el mismo | expedidas antes del vencimiento del plazo para
dia en que se produzcan y conforme al cronogramadel | presentar ofertas.

proceso.
La Entidad Estatal puede expedir Adendas para

modificar el cronograma una vez vencido el término
para la presentacion de las ofertas y antes de la
adjudicacion del contrato.

La Entidad Estatal debe publicar las Adendas en los
dias habiles, entre las 7:00 a. m. y las 7:00 p. m,, a
mas tardar el dia habil anterior al vencimiento del
plazo para presentar ofertas a la hora fijada para tal
presentacion, salvo en la licitacion publica pues de
conformidad con la ley la publicacién debe hacerse
con tres (3) dias de anticipacion.

OAvenida del Rio, Patinadero Teodulo Gelvéz Albarracin
L PBX: 5893625 @www.imrd-cucutagovco Beimrdcucuta@live.com



() ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS M-02 ABS
-’
) Enero-2023 VERZS'ON
MANUAL DE CONTRATACION
!MCBR Pagina 35 de 110

8. Cierre del proceso de seleccion Las ofertas deben recibirse de la siguiente
forma: De acuerdo al cronogramadel | Estructurador juridico del proceso
- En Procesos de licitacion para seleccionar contratistas de obra ptblica o | proceso

prestacion del servicio: La oferta sera subida a la plataforma del SECOP I
por los oferentes interesados, de acuerdo a las plantillas realizadas por el
instituto en la plataforma del SECOP II.

- Una vez recepcionadas las ofertas, se efectuara el cierre y
la apertura de los sobres que contienen la acreditacién de
los requisitos habilitantes de las mismas en la plataforma
del SECOP IL

- Los sobres que contienen las ofertas econdémicas seran
aperturados el dia de la audiencia de adjudicacién del
contrato

9. Designacion del Comité Evaluador de Propuestas. Mediante acto| Ordenador del gasto y
administrativo - resolucion, | estructurador  juridico  del
el Instituto designa el| proceso.

comité  evaluador de
propuestas.

1. Evaluacion de las propuestas de acuerdo con los requisitos y criterios sefialados | El plazo para la evaluacion| Comité  evaluador  del
en el pliego deondiciones definitivo. sera el establecido en el| poceso
cronograma del proceso

QAvenida del Rio, Patinadero Teddulo Gelvéz Albarracin
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(De Evaluacion y 2. Publicacion del informe de evaluacion inicial en el SECOP II
aljudicacion) Permanecera por el término | Estructurador juridico del

Se debe tener en cuenta lo siguiente:

-En procesos de licitacion para seleccionar contratistas de obra piiblica:

Se debe publicar este documento en tiempo real, es decir el mismo dia sefialado en el
cronograma para tal efecto y debe tener adjunto como soporte del mismo: (i) los formatos
de verificacion juridico, técnico, financiero y de evaluacién de los requisitos objeto
de puntuacion diferente a precio y (11) el orden de elegibilidad de las propuestas con
base en el resultado obtenido de la evaluacion técnica.

-En procesos de licitacion diferentes a seleccionar contratistas dedbra piablica:

Se debe publicar este documento en tiempo real, es decir el mismo dia sefialado en e
cronograma para tal efecto y debe tener adjunto como soportes del mismo: (i) los formatos de
verificacion juridico, técnico, financiero y de evaluacion técnica - econdmica, y (ii) el
orden de elegibilidad de las propuestas.

de cinco (05) dias habiles,
contados a partir del dia
siguiente de que se publique
este documento en el SECOP II.

proceso

3. Recepcion de observaciones al contenido del informe de evaluacion
inicial y entrega de los documentos requeridos por el comité para
subsanar los requisitos habilitantes por parte de los Oferentes.

Se deben aceptar hasta el término de traslado del informe de evaluacion

Por el termino Cinco (05) dias
habiles, contados a partir del
dia siguiente de que se
publique el informe de
evaluacion en el SECOP II.

Estructurador juridico del proceso
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4. Respuesta a las observaciones
De acuerdo al término| Ordenador del Gasto,
3) Se debe tener en cuenta lo siguiente: seflalado en el estructurador  juridico  del
Precontractual cronograma del | proceso y miembros del
SubEtapa -En procesos de licitacion para seleccionar contratistas de obra piiblica: poceso, en todo caso,| ComitéEvaluador
(De Evaluacién y deben contestarse antes del
aljudicacion)  [Vencido el término de traslado del Informe Inicial de Evaluacion se dara respuestaalas | dia sefialado para la
observaciones presentadas al contenido del mismo y se publicard el Informe Final de | celebracion de la audiencia
Evaluacion de los requisitos habilitantes y de los requisitos objeto de puntuacién, distintos | de adjudicacion  del
a la oferta econémica. contrato  resultante del
proceso

-En procesos de licitacion diferentes a seleccionar contratistasde obrapiiblica:

Vencido el término de traslado del Informe Inicial de Evaluacion se dara respuesta a las
observaciones presentadas al contenido del mismo y se proferird por parte de los
miembros del comité evaluador del proceso el informe de Evaluacion Final en el cual se
recomiendaal Ordenador del Gasto adjudicar o no el contrato resultante del proceso
de seleccion.




ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

M-02 ABS

MANUAL DE CONTRATACION

VERSION

Enero-2023 5

|MRD Pagina 38 de 110
3.) 5. Audiencia publica de adjudicacion o declaratoria de desierta: De acuerdo con la fecha y | Ordenador del  Gasto,
Precontractual hora sefialada en el | Estructurador juridico  del
SubEtapa Se debe tener en cuenta lo siguiente: cronograma del proceso proceso 'y miembros del
(De Evaluacion y Comité Evaluador
adjudicacion)  |-En procesos de licitacion para seleccionar contratistas de obra piiblica

Se reciben las observaciones al contenido del Informe Final de Evaluacién por parte de
los oferentes, las cuales tienen que ser presentadas y decididas en desarrollo de la
audiencia. Acto seguido se apertura los sobres que contienen las ofertas econdmicas y
se evallian por parte de los miembros del Comité a través del mecanismo escogido
mediante el método aleatorio que se establezca en el pliego de condiciones, corriendo
traslado a los proponentes habilitados en la misma diligencia, solo para la revision del
aspecto econdmico

Definido este aspecto, se establece el orden de elegibilidad de las propuestas
presentadas para adjudicar el contrato resultante del proceso licitatorio a quien haya
obtenido el primer lugar en el proceso, conforme ala asignacion del puntaje obtenido.

o;\'-.'»en da del Rio, Patinadero Teodulo Gelvez Albarr
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- En procesos de licitacidon diferentes a seleccionar contratistas de obrapiblica
3) Se procede a leer el borrador del acto administrativo de adjudicacion, siempre
Precontractual  |que no lo haya publicado en el SECOP II .
SubEtapa
(De Evaluacion y  [Los oferentes pueden pronunciarse sobre las respuestas dadas a las observaciones
adjudicacion)  [relacionadas con el contenido del Informe Final de Evaluacion, las cuales fueron
contestadas dentro del término sefialadoen el cronograma del proceso. Terminadas las
intervenciones de los asistentes a la audiencia se procedera a adoptar la decision que
corresponda.
En esta diligencia para uno u otro caso, se proferiran por parte del Ordenador del Gasto
para publicar en el SECOP II a més tardar al dia habil siguiente de haberse efectuado la
diligencia, los siguientes documentos: (i) el Acta de adjudicacién con los anexos derivados
de la misma y (ii) La Resolucidn de adjudicacion o de declaratoria de desierto del proceso.
()
Precontractual 6. De igual manera se debe remitir al estructurador del proceso para ser
SubEtapa publicadaen el SECOP I, junto conlos anteriores documentos enunciados.
(De Evaluacion y
adjudicacion)
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1. Elaboracion del contrato Durante el término | Estructurador juridico del proceso
(4.)Contractual establecido en el
SubEtapa - El cual debe contener todas las condiciones legales, técnicas y | cronograma del proceso
(Suscripcion del econdmicas sefialadas en el pliego de condiciones y en la oferta
contrato) presentada al IMDR de Ciicuta, lacual forma parteintegral del mismo.
- Una vez elaborado el contrato se debe solicitar al Departamento
Administrativo de Planeacién del Municipio de San José de Cicuta, el
Certificado del Banco de Proyectos, para que el contratista proceda a la
cancelacion de las estampillas correspondientes, cuando sea procedente
de acuerdo a la fuente del recurso. (Inversion)

2. Suscripcion del contrato resultante de la convocatoria piblica. Durante el término | El Ordenador del Gasto y el
establecido  en  el| aljudicatario del contrato
cronograma del proceso

(4.)Contractual 3. Solicitud a la subdireccion Administrativa y Financiera dela | Durante el término | Estructuradorjuridico del proceso
SubEtapa expedicion del Registro Presupuestal. establecido en el

(Suscripcion del cronograma del proceso
contrato) Una vez el equipo estructurador realiza el contrato, se realiza la solicitud del

registro presupuestal junto con el contrato firmado por las partes, y el
registro tnico tributario (RUT).

QA'-.'»;—H da del Rio,
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4. Una vez expedido el Registro Presupuestal por parte de la subdireccion | Dentro del término de los | Estructurador Juridico del
Administrativa y Financiera, se le entregard un original del mismo al contratista | tres (03) dias habiles | proceso
para que este dentro del término sefialado para tal efecto, constituya las garantias | contados a partir de lafecha
exigidas para el cabal cumplimientodel objeto contractual. deradicacidndel contrato.
Inmediatamente el estructurador del proceso realizara la publicacién en el SECOP il del
contrato y el registro presupuestal expedido por la Subdireccion Administrativa y
Financiera.
5. Designacion del supervisor por parte del Ordenador del Gasto.
(4-)Contractual
SubEtapa Verificado el cumplimiento de los requisitos de ejecucion del contrato [ Durante el  término [ Ordenador  del  Gasto,
(Suscripcion del adjudicado tales como: establecido  en  el| estructurador juridico  del
contrato) (i) Expedicion del registro presupuestal; cronograma del proceso proceso y  supervisor
(i) Aprobacion de la garantia inica de cumplimiento, y designado o contratado
(iii)  Otras (Constitucion de Fiducia, etc.)
Una vez realizado la verificacion de los anteriores documentos en la
plataforma del SECOP II, se sefiala quien realizara la supervision del
contrato.

QA'-.'»;—H da del Rio,
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(5.)Contractual 1. Elaboracion del Acta de Inicio del contrato. Dentro del dia habil | Supervisor designado
SubEtapa siguiente a la fecha de
(Ejecucion del Una vez suscrita por las partes se realizard la publicacion en el SECOP II. entrega del expediente
contrato) contractual.
2. Seguimiento técnico administrativo, financiero y juridico del contrato Durante el  plazo de | Supervisor  designado e

ejecucion del contrato.

Interventor contratado por el
IMRD de Cicuta conforme a
las funciones y/o actividades
contratadas

3. Elaboracion de (i) Actas (Parciales, de suspension, de reinicio, Etc.) y (ii) Contratos
(Modificatorios o adicionales), documentos que deberan llevar la aprobacion técnica
por parte de quienes ejercen la labor de seguimiento, vigilancia y control a la
ejecucion contractual (interventores, supervisores. o ambos segiin elcontrato)

Durante el  plazo de
ejecucion del contrato.

Supervisor  designado e
Interventor contratado por el
IMRD de Cicuta conforme a
las funciones y/o actividades
contratadas
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4. Publicacion en el SECOP II de las Adiciones, Modificaciones,Suspensiones | Dentro de los tres (03) dias | Supervisor y asesor juridico
(5.) Contractual y Reinicios de la Ejecucion del Contrato. siguientes a la suscripcién de | del contrato
SubEtapa alguna de estasactas.
(Ejecucion del Se debe exigir al contratista el certificado de modificacion a la Garantia
contrato) Unica de Cumplimiento del contrato expedido por parte de la
compafia aseguradora, cuando se presente alguno de los eventos
acaecidos (adicidn, modificacién, suspension, reinicio) durante la
ejecucion del contrato, el cual deberd estar debidamente verificada y
aprobada por el asesor juridico del proceso.
5. Informacidn sobre las sanciones ejecutoriadas que se profieranenel Dentro de los tres (03) dias| Supervisor del Contrato
curso delaejecucién contractual al SECOP Ilya la Camara de Comercio siguientes a su expedicion
6. Informe final de supervisién e interventoria Una vez culminado el plazo de | Supervisor designado elnterventor
ejecucion contractual contratado
(6.) Post- 1. Suscripcion de la liquidacion del contrato, de mutuo acuerdo o unilateral. | Una vez finalizado el plazo de Las partes contratantes y el
contractual ejecucion y dentro del plazo supervisor designado e
establecido en el contrato interventor contratado
Subetapa -
Liquidacion
del Contrato)
Dentro de los tres (03) dias Supervisor  designado e
2. Publicacion en el SECOP II del Acta de Liquidacion del Contrato. siguientes a su expedicion Interventor contratado por el
IMRD de Cucuta
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3. Cierre del expediente contractual.

Una vez se encuentren vencidos
los términos de las garantias de
calidad, estabilidad y
mantenimiento, o lascondiciones
de  disposicion  final o
recuperacionambiental de las
obras o bienes.

Supervisor del contrato

2. Seleccion Abreviada de Menor Cuantia.

Esta modalidad de seleccion esta consagrada en el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 asi como en el articulo 2.2.1.2.1.2.1 y ss. del Decreto

Unico Reglamentario 1082 de 2015

Esta modalidad de seleccién se encuentra prevista en aquellos casos en que, por las caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias
de la contratacion o la cuantia o destinacién del bien, obra o servicio, puedan adelantarse procesos simplificados (uso de subasta inversa,

bolsas de productos o compras por catdlogo). Las modalidades de seleccién abreviada de menor cuantia son las siguientes:

a-Adquisicion o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comtn utilizacién: Se trata de bienes y servicios
con caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacién, aquellos que contienen las mismas especificaciones técnicas, con independencia
de su disefio o de sus caracteristicas descriptivas, y comparten patrones de desempefio y calidad objetivamente definidos. Esta modalidad

aplica independientemente de la cuantia de la contratacion y se desarrolla mediante el mecanismo de subasta inversa.

b-Contratacién de Menor Cuantia: Esta modalidad de seleccion aplica para aquellos procesos, cuya cuantia sea superior a 28 salarios minimos

mensuales legales vigentes (SMMLV) y no supere los 280 salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV)

c-La contratacion cuyo proceso de licitacion publica haya sido declarado desierto; en cuyo caso la entidad debera iniciar la seleccion abreviada

dentro de los cuatro meses siguientes a la declaracion de desierta del proceso inicial
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Cuando se adelante el procedimiento de seleccién abreviada - menor cuantia, debe observarse como se detalla a continuacioén, siguiendo las
previsiones contenidas en las normas que son aplicables a este asunto.

PROCEDIMIENTO
ETAPAY SUB-
ETAPA TRAMITES NECESARIOS TERMINOS RESPONSABLES
1. Elaboracion de estudios y documentos previos, desde el punto de vista
(1) juridico, técnico, financiero o econdmico por parte de cada estructurador
Precontractual designadoporel Ordenadordel Gasto. Discrecional Estructuradores del
SubEtapa proceso por especialidad.
(De Planeacién) - Certificado del Plan Anual de Adquisiciones.

- Certificado de la ficha MGA (segtn el caso)

- Efectuarel Analisis del Sector.

- Realizarla evaluacion del riesgo.

- Teneren cuenta los disefios y proyectos de factibilidad y prefactibilidad,
cuando sea procedente de acuerdo a la fuente del recurso.

- Elaborar la ficha técnica de los bienes, servicios u obra publica por
adquirir,cuando seaprocedente.

- Tener en cuenta los permisos y licencias requeridas, si a ello
hubiere lugar.

Q»\'-.'»:—r‘x da del Rio, Patinadero Tedodulo C
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2. Solicitud del certificado de disponibilidad presupuestal (CDP) Discrecional Ordenador del Gasto

3. Elaboracién del proyecto de pliego de condiciones con base en el estudio Discrecional Estructurador juridico del
previo proceso

(2) 1. Publicacién de los documentos que conforman la| Poreltermino de cinco Ordenador del Gasto y
Precontractual convocatoria piiblica en la plataforma del SECOP II (05) dias habiles | estructurador juridico
Sub Etapa - Aviso de convocatoria publica. anteriores a la fecha que del proceso
- Andlisis delsector. ordena la apertura del
(De Convocatoria) - Estudio previo. proceso.

- Fichatécnica, cuando sea procedente.

- Proyecto de pliego de condiciones

- Certificado de disponibilidad presupuestal.

- Certificado de inclusion del bien, servicié u obra ptblica por
contratar en el plan anual de adquisiciones

Los demds documentos que se considere necesario publicar segiinla clase de contrato por
ejecutar (planos, permisos, licencias, escrituras, gestionpredial,disefios,etc.)

EE 22  TOESS=
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2. Recepcidn de observaciones al proyecto de pliego de condiciones. Por el termino de cinco Estructurador juridico delroceso
(05) dias habiles, contados a
partir de la fecha de
publicacion del proyecto de
pliego de condiciones.
3. Manifestacion Mipymes territoriales Desde la publicacion de los | Estructurador juridico
documentos del proceso, sin| del proceso
sobrepasar la fecha que se tiene
parala apertura de la
convocatoria.
(2) 4. Publicacion en el SECOP I de los siguientes documentos: Después de habersecumplido [ Ordenador del Gasto 'y
Precontractual el término minimode los cinco | estructurador  juridico  del
SubEtapa - Limitacién Mipymes si es el caso (05) dias de publicacién de los | roceso
(De Convocatoria) - Elacto administrativo de apertura de proceso documentos en la plataforma
- Pliego de condiciones definitivo. del SECOP II.
- Respuesta a las observaciones presentadas dentro del término
de publicacién de los documentos del proceso.
EE 22  TOESS=
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5. Manifestacion de interés en participar Se deben recibir durante un | Estructurador juridico del proceso
término no mayor a tres
(03) dias habiles contados a
partir de la fecha de
apertura del proceso de
contratacion.
6. Sorteo de consolidacion de oferentes Al dia siguiente habil de| Estructurador juridico del proceso
(2) haberse publicado el
Precontractual Istado de  oferentes
SubEtapa nscritos en el SECOP II,
(De convocatoria) siempre y cuando supere en

cantidad mas de diez (10)
interesados en ofertar.

7. Modificacion del pliego de condiciones a través de adendas.

Las adendas al pliego de condiciones se deben publicar de acuerdo a lo estipulado en el
Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015.

Se publicaran a mas tardar el
dia habil anterior al
vencimiento del plazo para
presentar ofertas a la hora
fijada paratal presentacion

Ordenador del Gasto
Estructurador  juridico
proceso

y
del
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8. Cierre del proceso de seleccion: De acuerdo al Estructurador juridico
(2) Cronograma del Proceso del proceso
Precontractual - oferta debe recibirse de la siguiente forma:
SubEtapa
(De convocatoria) Se reciben en la plataforma del SECOP II
Una vez recepcionadas las ofertas en la plataforma se efectuara el
cierre y la apertura de los sobres en la plataforma del SECOP II se
da publicacion del mismo en los tiempos estipulados en el
cronograma del proceso.
Mediante acto | Ordenador del gasto y
(2) 9. Designacion del Comité Evaluador de Propuestas. administrativo - resolucién, | estructurador  juridico  del
Precontractual el Instituto designa el | proceso.
SubEtapa comité  evaluador de
(De convocatoria) propuestas.
| =
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(3.) 1. Evaluacion de las propuestas de acuerdo con los requisitos y criterios sefialados en el | El plazo para la evaluacién | Comité  evaluador del
Precontractual pliego de condiciones definitivo. sera el establecido en el | poceso
SubEtapa cronograma del proceso
(De Evaluacion y
Adjudicacion)
2. Publicacién del informe de evaluacion inicial en el SECOP I, Permanecera por el término | Estructurador juridico del proceso
de tres (03) dias habiles,
Se debe publicar este documento en tiempo real, conforme a lo sefialado en el [ contados a partir del dia
(3. cronograma del proceso y debe tener adjunto como soportes del mismo: siguiente de que se publique
Precontractual (i) los formatos de verificacion juridico, técnico, financiero y de | este documento en el SECOPII.
SubEtapa evaluacion técnica - econdmica, y el orden de elegibilidad de las
(De Evaluacion y propuestas.
Adjudicacion)
3. Recepcion de observaciones al contenido del informe de evaluacion inicial y | Por el termino tres (03) dias | Estructurador juridico del proceso
entrega de los documentos requeridos por el Comité para subsanar los requisitos | hdbiles, contados a partir del
habilitantes por parte de los oferentes (S APLICA) dia siguiente de que se
publique el informe de
Se deben aceptar hasta el término de traslado del informe de  evaluacién | evaluacion en el SECOP Il

com
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4. Respuesta a las observaciones De acuerdo al termino| Estructurador juridico  del
(3. sefialado en el cronograma| proceso y miembros del
Precontractual  [Vencido el término de traslado del Informe Inicial de Evaluacién se dara respuestaalas | del proceso, en todo caso,| ComitéEvaluador
SubEtapa observaciones presentadas al contenido del mismo y se publicard el Informe Final de | deben contestarse antes del
(De evaluaciony  |Evaluacion en el cuallos miembros del Comité Evaluador recomiendan al Ordenador | dia  sefialado para la
adjudicacion)  |del Gasto adjudicar o no el contrato resultante del proceso de seleccion. adjudicacién del contrato

resultante del proceso

5. Adjudicacién o declaratoria de desierta:

La adjudicacion del contrato o declaratoria de desierto del proceso se hard mediante
resolucion motivada, la que se entiende notificada al proponente favorecido con la
publicacion del acto administrativo en el SECOP II.

De acuerdo con la fecha
sefialada en el cronograma
del proceso

Ordenador del Gasto y el
estructurador del proceso




%

)

IMRD

ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

M-02 ABS

MANUAL DE CONTRATACION

Enero-2023 5

VERSION

Pagina 52 de 110

(4.) Contractual
SubEtapa
(Suscripcion del
Contrato)

1. Elaboracion del Contrato

- El cual debe contener todas las condiciones legales, técnicas y
gondmicas sefialadas en el pliego de condiciones y en la oferta
presentadaal IMRD de Ciicuta, lacual forma parteintegral del mismo.

- Una vez elaborado el contrato se debe solicitar al Departamento
Administrativo de Planeacion, el Certificado del Banco de Proyectos, para
que el contratista proceda a la cancelacion de las estampillas
correspondientes, cuando sea procedente de acuerdo a la fuente del
recurso. (Inversion)

Durante el término
establecido en el
cronograma del
[roceso.

Estructurador juridico del proceso

2. Suscripcion del contrato resultante de la convocatoria publica.

Durante el término
establecido en e
cronograma del proceso

—_

El Ordenador del Gasto y el
adjudicatario del contrato

(4.) Contractual
SubEtapa
(Suscripcion del
Contrato)

3. Solicitud a la Subdireccién Administrativa y Financiera de la expedicion
del Registro Presupuestal.

Una vez el equipo estructurador realiza el contrato, se realiza la solicitud
del registro presupuestal junto con el contrato firmado por las partes, y el
registro nico tributario (RUT) del contratista seleccionado.

Durante el  término
establecido en elcronograma
del Proceso

Estructurador juridico del proceso
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4. Una vez expedido el registro presupuestal por parte de la Subdireccion

Administrativa y Financiera, se le entregard un original del mismo al
contratista para que este dentro del término sefialado para tal efecto,
constituya las garantias exigidas para el cabal cumplimiento del objeto
contractual.

Inmediatamente el estructurador del proceso realizara la publicacion en el
SECOP 11 del contrato y el registro presupuestal expedido por la Subdireccion
Administrativa y Financiera.

Dentro del término de los
tres (03) dias habiles
contados a partir de la fecha
deradicacion del contrato.

Estructurador
del proceso

juridico

(4.) Contractual
SubEtapa
(Suscripcion del
Contrato)

5. Designacion del supervisor por parte del Ordenador del Gasto.

Verificado el cumplimiento de los requisitos de ejecucion del contrato
adjudicado tales como:

o  Expedicion del registro presupuestal;

e  Aprobacion de la garantia tinica de cumplimiento, y

e  Otras (Constitucion de Fiducia, etc.)

Una vez realizado la verificacion de los anteriores
documentos en la plataforma del SECOP II, se sefiala quien
realizara la supervision del contrato.

Durante el término
establecido en el
cronograma del Proceso

Ordenador  del
estructurador  juridico  del
proceso y  supervisor
designado o contratado

Gasto,
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(5.) Contractual
SubEtapa
(Ejecucion del
contrato)

1. Elaboracion del acta de inicio del contrato.

Una vez suscrita por las partes se realizara la publicacion en el SECOP I1.

Dentro del dia habil
siguiente a la fecha de
atrega del expediente
contractual.

Supervisor designado

2. Seguimiento técnico administrativo, financiero y juridico del contrato

Durante el  plazo de
ejecucion del contrato.

Supervisor  designado e
interventor contratado por el
IMRD de Cicuta conforme a
las funciones y/o actividades
contratadas

3. Elaboracion de (i) actas (Parciales, de Suspension, de Reinicio, Etc.) y (ii) contratos
(Modificatorios o Adicionales), documentos que deberan llevar la aprobacién técnica
por parte de quienes ejercen la labor de seguimiento, vigilancia y control a la
ejecucion contractual (interventores, Supervisores. o ambos segun elcontrato)

Durante el  plazo de
ejecucion del contrato.

Supervisor  designado e
Interventor contratado por el
IMRD de Cucuta conforme a
las funciones y/o actividades
contratadas
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(5.) Contractual
SubEtapa
(Ejecucion del
contrato)

4.. Publicacion en el SECOP II de las adiciones, modificaciones,
suspensiones y reinicios de la ejecucién del contrato.

Se debe exigir al contratista el certificado de modificacién a la Garantial
Unica de Cumplimiento del Contrato expedido por parte de la
compaiiia aseguradora, cuando se presente alguno de los eventos
acaecidos (adicion, modificacién, suspension, reinicio) durante la
ejecucion del contrato, el cual debera estar debidamente verificada y
aprobada por el asesor juridico del proceso.

Dentro de los tres (03)
dias siguientes a la
suscripcion de alguna de
estas actas.

Supervisor y asesor juridico del
Contrato

5. Informacion sobre las sanciones ejecutoriadas que se profieran
en el curso de la ejecucion contractual al SECOP Il y a la Camara de
Comercio

Dentro de los tres (03)
dias siguientes a su
expedicion

Supervisor del contrato

6. Informe final de supervision e interventoria

Una vez culminado el
plazo de ejecucion

Supervisor designado e
Interventor contratado

contractual
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(6) Post-contractual
SubEtapa
(Liquidacion del
contrato)

1. Suscripcion de la liquidacion del contrato, de mutuo acuerdo

o unilateral.

Una vez finalizado el plazo de
ejecucién y dentro del plazo
establecidos en el contrato

Las partes contratantes y
el supervisor designado e
interventor contratado.

2. Publicacion en el SECOP II del acta de liquidacién del

contrato.

Dentro de los tres (03) dias
siguientes a su expedicién

Supervisor designado
e interventor contratado
por el IMRD de Cucuta

3. Cierre del expediente contractual.

Una vez se encuentren
vencidos los términos de las

garantias de calidad,
estabilidad y
mantenimiento, o las

condiciones de disposicion
final o recuperacion ambiental
de las obras o

Supervisor del contrato

bienes.

L PBX
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3.Seleccion abreviada en la modalidad de subasta inversa.

La subasta inversa es uno de los procedimientos establecidos por la ley para seleccionar el contratista cuando se trata de adquirir bienes y servicios
de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion; la subasta inversa puede ser efectuada presencial o electrénicamente, consiste en una
puja dindmica, que busca la reduccién sucesiva de precios durante un tiempo determinado y de conformidad con las reglas establecidas en el mismo
decreto y en los pliegos de condiciones (bases de la contratacién). El tinico criterio de evaluacién de las ofertas serd el precio; para la realizacién de la
subasta deberan existir minimo 2 proponentes. Cuando se adelante el procedimiento de seleccion abreviada — adquisicién de bienes de caracteristicas

técnicas uniformes y de comun utilizacion por subasta inversa, se debe cumplir como se describe a continuacién:

PROCEDIMIENTO
ETAPAY SUB- TRAMITES TERMINOS RESPONSABLES
ETAPA NECESARIOS
1. Elaboracion de estudios y documentos previos, desde el punto de vista Discrecional Estructuradores del proceso
(1.)Precontractual Juridico, técnico, financiero o econémico por parte de cada estructurador por especialidad.
SubEtapa designado por el Ordenadordel Gasto.
(De planeacion)
- Tener como parametro el Plan Anual de Adquisiciones.
- Realizar la ficha MGA
- Efectuarel andlisis del sector.
- Realizarla evaluacion del riesgo.
- Elaborarlaficha técnica de los bienes.
- Tener en cuenta los permisos y licencias requeridas, si a ello hubiere
lugar.
2. Solicitud del certificado de disponibilidad presupuestal (CDP) Discrecional Ordenador del Gasto
N S
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(1)
Precontractual Sub 3. Elaboracion del proyecto de pliego de condiciones Discrecional
Etapa con base en el estudio previo.

(De planeacion)

Estructurador juridico del

proceso
(2) 1. Publicacion de los documentos que conforman la Por el termino de cinco (5) Ordenador del Gasto y
Precontractual convocatoria publica en la plataforma del SECOP II dias hébiles anteriores a la estructurador juridico del
SubEtapa fecha que ordena 1la proceso

(De convocatoria)

- Aviso de Convocatoria Publica.

- Andlisis delsector.

- Estudio previo.

- Fichatécnica.

- Proyecto de pliego de condiciones

- Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

- Certificado de inclusién del bien, o servicio por contratar en el
Plan Anual de Adquisiciones

- Certificado de la ficha MGA

- Los demads documentos que se considere
necesario publicar segun la clase de contrato por
ejecutar (permisos, licencias, etc.)

apertura del proceso

(2)
Precontractual
SubEtapa
(De convocatoria)

2. Recepcidn de observaciones al proyecto de pliego de condiciones.

Por el termino de cinco (05) dias
habiles, contados a partir de la|
fecha de publicacion del
proyecto de  pliego  de

condiciones.

Estructurador juridico del
[roceso

Q;\--.-»:—m da del Rio, Patinadero Tedcdulo Gelvez Albarracir
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3. Manifestacion Mipymes territoriales Desde la publicacion de los| Estructurador juridicodel
documentos del proceso, sin| proceso
sobrepasar la fecha que se tiene
para la apertura de la
convocatoria.
(2) 4. Publicacion en el SECOP II de los siguientes documentos: Después de habersecumplido | Ordenador del Gasto y
Precontractual el término minimode los cinco | estructurador juridico del
SubEtapa (De - Limitacion Mipymes, si es el caso (05) dias de publicaciéon de | proceso
convocatoria) - Elactoadministrativo de apertura de proceso los documentos en la

- Pliego de condiciones definitivo.
- Respuesta a las observaciones presentadas dentro del término de
publicacién de los documentos del proceso.

plataforma del SECOP II.

5. Modificacion del pliego de condicionesa través de adendas.

Las adendas al pliego de condiciones se deben publicar de acuerdo
a lo estipulado en el Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015.

Se publicardn a mas tardar el
dia habil anterior al
vencimiento del plazo para
presentar ofertas a la hora
fijada paratal presentacién

Ordenador del Gasto y
estructurador  juridico del
proceso
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CUCUTA
6. Cierre del proceso de seleccion: La oferta debe recibirse de la| De acuerdo al | Estructurador juridico del
siguiente forma: cronograma del proceso froceso

e Sereciben en la plataforma del SECOP Il

e Una vez recepcionadas las ofertas, en la plataforma se
efectuard el cierre y la apertura de los sobres en la
plataforma del SECOP Il se da publicacién del mismo en los
tiempos estipulados en el cronograma del proceso.

e La propuesta econdmica ser aperturard una vez los
oferentes cumplan con los requisitos y pasan a realizar el
procedimiento de subasta inversa ya sea presencial o
electroénica.

e En la fecha senalada en el cronograma, el IMRD de Cticutq|
realizard la subasta inversa con los proponentes que fueron
declarados HABILES luego de la verificacion de requisitos
habilitantes y aquellos que cumplieron con las
especificaciones técnicas del bien a contratar. De
conformidad con lo establecido en el numeral 4 del articulo
2.2.1.2.1.2.2 del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015,
solamente podra efectuarse la subasta inversa cuando
existan por lo menos dos (2) proponentes habilitados y en
la horay fecha establecida en el cronograma del proceso, se
desencriptard, el sobre que contiene la oferta econémica
inicial, para la respectiva verificacion por parte del comité
evaluador, luego se informara a los participantes cual fue la
propuesta de menor valor y esta sera la determinada como
la oferta sobre la cual se dara inicio a la puja

QAvenida del Rio, Patinadero Teddulo Gelvéz Albarracin
¢ PBX: 5893625 @wwwimrd-cucuta.gov.co EXimrdcucuta@live.com



../ ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS M-02 ABS
Enero-2023 VERSION
) MANUAL DE CONTRATACION
|MRD Pagina 61 de 110
Mediante acto | Ordenador del gasto y
7. Designacion del comité evaluador de propuestas. administrativo - resolucion, | estructurador  juridico  del
el Instituto designa el| proceso.
comité  evaluador de
propuestas.
(3. 1. Evaluacion de las propuestas de acuerdo con los requisitos habilitantes y El plazo para la evaluacién | Comité  evaluador del
Precontractual criterios sefialados en el pliego de condiciones. sera el establecido en el| proceso
SubEtapa cronograma del proceso
(De evaluacion y
adjudicacion) 2. Publicacidn del Informe de Evaluacion Inicial en el SECOP II
Permanecera por el término | Estructurador juridico del proceso
Se publicard este documento en tiempo real, es decir el mismo dia| de tres (03) dias habiles,
sefialado en el cronograma para tal efecto y debe tener adjunto como | contados a partir del dia
soporte del mismo: (i) los formatos de verificacion juridico, técnico y | siguiente de que se publique
financiero de los requisitos habilitadores; (ii) Cumplimiento de la ficha | este documentoenel SECOP IL.
cnica y (iii) el orden de elegibilidad de las propuestas con base en el
resultado obtenido de las habilitaciones de las ofertas presentadas.
(Habilitado/ No Habilitado).
3. Recepcion de observaciones al contenido del Informe de Evaluacion Inicial y [ Por el termino tres (03) dias
3.) entrega de los documentos requeridos por el comité para subsanar los | hdbiles, contados a partir del | Estructurador juridico del proceso
Precontractual requisitos habilitantes por parte de los oferentes. dia siguiente de que se
SubEtapa publique el informe de
(De e valuacion y Se deben de aceptar incluso en desarrollo de la audiencia de subasta y evaluacion en elSECOP IL.
adjudicacion) adjudicaciondel Contrato
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4. Respuesta a las observaciones. De acuerdo al término| Ordenador del  Gasto,
sefialado en el Estructurador juridico del proceso y
e Quelos documentos requeridos por el Comité Evaluador para la subsanacion | cronograma del | miembros del comitéevaluador
de requisitos habilitantes sean presentados dentro del plazo por ellos sefialado | proceso, en todo caso,
enel Informe Inicial de Evaluacion. deben contestarse antes del
dia sefialado para la
audiencia de subasta y de
ajudicacion del contrato.
(3) o (Quelos documentos requeridos por el Comité Evaluador para la subsanacion
Precontractual de requisitos habilitantes sean presentados antes de dar inicioaladiligenciade
SubEtapa subasta.
(De evaluacion y
adjudicacidn) En esta situacion el Ordenador del Gasto, suspendera la audiencia

para que los miembros del Comité Evaluador analicen el contenido de los
documentos presentados por alguno de los oferentes y se reanudara la
misma, al dfa siguiente habil enlahora quealli seindique.
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5. Audiencia de subasta inversa presencial o electronica o declaratoria de
desierta:

El Ordenador del Gasto confirmara las respuestas dadas a las
observaciones presentadas al contenido del Informe Inicial de Evaluacion, y
comunicard el contenido del Informe Final en el cual los miembros del
Comité Evaluador presentan el listado definitivo de los oferentes
habilitados para que estos puedan participar en el desarrollo de la
audiencia piblica de subasta inversa presencial o electrénica.

De acuerdo con la fecha y
hora sefalada en el
cronograma del proceso

Ordenador  del  Gasto,
miembros  del  comité
evaluador y el estructurador
juridico delroceso

(3)
Precontractual
SubEtapa
(De Evaluacion y
Adjudicacion)

Se le otorgara el uso de la palabra al oferente que lo solicite y se le concedera
un término de cinco (5) minutos para que exponga sus argumentos
respecto de la decision proferida por el IMRD de Cicuta en el Informe
Final de Evaluacién dadoaconocerendesarrollo delaAudiencia.

Terminadas las intervenciones a que hubiere lugar por parte de los
oferentes, se tomara un receso de media hora para deliberacion de los
miembros del comité evaluador.

Reiniciada la audiencia el Ordenador del Gasto confirma el contenido del
Informe Final de Evaluacion y da inicio a la diligencia de subasta con los
oferentes que hayan sido habilitados en dicho informe.

El desarrollo de la audiencia se llevard a cabo conforme al
procedimiento sefialado para la subasta inversa presencial o electronica.
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3) En esta diligencia, se proferiran los siguientes documentos para publicar en el SECOP II
Precontractual por parte del estructurador del proceso a mas tardar al dia habil siguiente de
SubEtapa haberseefectuado:
(De evaluacion y 0] Acta de adjudicacion con los anexos derivados de la mismay
adjudicacion) (i) Resolucion de adjudicacion o de declaratoria de d esierto siaello hubo lugar,
junto conla oferta ganadoraensu totalidad debidamente escaneada.
(4.) 1. Elaboracion del Contrato Durante el término | Estructurador juridico del proceso
Contractual establecido en el
Sub Etapa - El cual debe contener todas las condiciones legales, técnicas y | cronograma del
(Suscripciondel economicas sefialadas en el pliego de condiciones y en la oferta | proceso.
contrato) presentada al IMRD de Cicuta,la cual forma parteintegral delmismo.
- Una vez elaborado el contrato se debe solicitar al Departamento
Administrativo de Planeacidn, el Certificado del Banco de Proyectos, para
que el contratista proceda a la cancelacion de las estampillas
correspondientes, cuando sea procedente de acuerdo a la fuente del
recurso. (Inversion)
(4.) 2. Suscripcion del contrato resultante de la convocatoria publica. Durante el  término | EI Ordenador del Gasto y el
Contractual establecido en el [ adjudicatario del
Sub Etapa cronograma del Proceso contrato
(Suscripciondel
Contrato)
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3. Solicitud a la Subdireccién Administrativa y Financiera de la Durante el  término | Estructuradorjuridico del proceso
expedicion del registro presupuestal. establecido en el

cronograma del proceso
Una vez el equipo estructurador realiza el contrato, se realiza la
solicitud del registro presupuestal junto con el contrato firmado por
las partes, y el registro tnico tributario (RUT).

4. Unavez expedido el Registro Presupuestal por parte de la Subdireccion | Dentro del término de los | Estructurador juridico del proceso
Administrativa y Financiera, se le entregara un original del mismo al tres (03) dias habiles
contratista para que este dentro del término sefialado para tal efecto, constituya | contados a partir de la fecha
las garantias exigidas para el cabal cumplimiento del objeto contractual. deradicacién del contrato.
Inmediatamente el estructurador del proceso realizara la
publicacién en el SECOP II del contrato y el registro
presupuestal expedido por la Subdireccion Administrativa
y Financiera.

L aeeeeee—SS——
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5. Designacion del supervisor por parte del ordenador del gasto. Durante el término | Ordenador  del  Gasto,
(4.) establecido en el | structurador  juridico  del
Contractual Verificado el cumplimiento de los requisitos de ejecucién del contrato | cronograma del proceso proceso y supervisor designado
SubEtapa adjudicado tales como: o contratado
(Suscripcion del (iv) Expedicion del registro presupuestal;
contrato) (v) Aprobacién de la Garantfa Unica de Cumplimiento, y
(vi)  Otras (Constitucion de fiducia, etc.)
Una vez realizado la verificacion de los anteriores documentos
en la plataforma del SECOP II, se sefiala quien realizara la
supervisidn del contrato.
(5.) 1. Elaboracién del acta de inicio del contrato. Dentro del dia habil | Supervisor designado
Contractual siguiente a la fecha de
Sub Etapa Una vez suscrita por las partes se debe remitir el documento al estructurador | extrega del expediente
(Ejecucion del del proceso para publicacion en el SECOP II, junto con el formato de | contractual.
Contrato) aprobacion de la Garantfa Unica de Cumplimiento viabilizado por el asesor
juridico.
2. Seguimiento técnico, administrativo, financiero y juridico del Contrato Durante el plazo de | Supervisor designado

ejecucion del contrato.

3. Elaboracidn de (i) Actas (Parciales, de suspension, de reinicio, etc.) y (ii)
Contratos (Modificatorios o adicionales), documentos que deberan llevar la
aprobacion técnica por parte de quien ejerce la labor de seguimiento,

vigilancia y control a la ejecucion contractual

Durante el  plazo de
ejecucion del contrato.

Supervisor designado
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4. Publicacion en el SECOP I de las adiciones, modificaciones, suspensiones
y reinicios de la ejecucion del contrato. Durante el plazo de | Supervisor y asesor juridico
ejecucién del contrato | del contrato
Se debe exigir al contratista el certificado de modificacién a la Garantia Unica de
Cumplimiento del Contrato Estatal expedido por parte de la Compafifa Aseguradora,
cuando se presente alguno de los eventos acaecidos (adicién, modificacion,
suspension, reinicio) durante la ejecucion del contrato, el cual deberd estan
debidamente verificada y aprobada por el asesor juridico del
proceso.
5. Informacion sobre las sanciones ejecutoriadas que se profieranenel Dentro de los tres (03) dias | Supervisor designado 0
cursode la ejecucion contractualal SECOP Il y ala Cdmara de Comercio siguientes a su expedicion contratado
6. Informe final de supervision Una vez culminado el plazo | Supervisor designado 0
de ejecucion contractual contratado
1 Suscripcion de la liquidacion del contrato, de mutuo acuerdo o unilateral. Dentro del plazo | Las partes contratantes y el
(6. establecido en el contrato supervisor ~ designado o
Post- Contractual contratado.
Sub Etapa
bl 2 Publicacion en el SECOP II del acta de liquidacion del contrato. Dentro de los tres (03) dias | Supervisor designado 0
contrato) o o
siguientes a su expedicién contratado
3 Cierredel expediente contractual. Una vez se encuentren | Supervisor designado 0

vencidos los términos de las
garantias de calidad.

contratado

o,-'\'-.'en da del Rio, Patinadero Tedcdulo Gelvez Albarracin
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4  Concurso deMéritos.

Esta modalidad de seleccion esta consagrada en el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 asi como en el articulo 2.2.1.2.1.3.1 y ss. del Decreto
Unico Reglamentario 1082 de 2015, su procedimiento se encuentra contemplado en el articulo segundo del Decreto 399 de 2021 y aquellas
normas que la adicionen las modifiquen y sustituyan.

En esta forma de contratacion la Entidad estatal podra utilizar el sistema de concurso abierto o el sistema de concurso con precalificacion, de

igual manera, bajo esta modalidad se contrataran los servicios de consultoria y los proyectos de arquitectura.

PROCEDIMIENTO
ETAPAY SUB-
ETAPA TRAMITES NECESARIOS TERMINOS RESPONSABLES
1. Elaboracion de estudios y documentos previos, desde el punto de vista juridico,
(1) técnico, financiero o Econdmico por parte de cada Estructurador designadoporel
Precontractual Ordenadordel Gasto. Discrecional Estructuradores del
SubEtapa proceso por especialidad.
(De planeacion) - Certificado del Plan Anual de Adquisiciones.

- Certificado de la ficha MGA (segun el caso)

- Efectuar el andlisis del sector.

- Realizarlaevaluacion del riesgo.

- Tener en cuenta los disefios y proyectos de factibilidad y prefactibilidad,
cuando sea procedente de acuerdo a la fuente del recurso.

- Elaborar la ficha técnica de los bienes, servicios u obra publica por
adquirir,cuando seaprocedente.

- Tener en cuenta los permisos y licencias requeridas, si a ello
hubiere lugar.

Qﬁ\'-.»&r'x da del Rio, Patinadero Teodulo Gelvez Albarracir
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2. Solicitud del certificado de disponibilidad presupuestal (CDP) Discrecional Ordenador del Gasto
3. Elaboracidn del proyecto de pliego de condiciones con base en el estudio previo Discrecional Estructurador juridico del
proceso
(2) 1. Publicacién de los documentos que conforman la | Poreltermino de cinco Ordenador del Gasto y
Precontractual convocatoria publica en la plataforma del SECOP II (05) dias  habiles | estructurador juridico
Sub Etapa - Aviso de convocatoria publica. anteriores a la fecha del proceso

(De convocatoria)

- Andlisis delsector.

- Estudio previo.

- Fichatécnica, cuando sea procedente.

- Proyecto de pliego de condiciones

- Certificado de disponibilidad presupuestal.

- Certificado de inclusion del bien, servicio u obra publica por
contratar en el PAA
Los demds documentos que se considere necesario publicar segtin la clase de
contrato por ejecutar (planos, permisos, licencias, escrituras, gestion
predial,disefios,etc.)

que ordena la apertura
del proceso.

QA--.-»';H da del Rio, Patinadero Teddulo G
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2. Recepcion de observaciones al proyecto de pliego de condiciones. Por el termino de cinco (05) dias| Estructurador juridico del proceso
habiles, contados a partir de la
fecha de publicacion del proyecto
de pliego de condiciones.
3. Manifestacion Mipymes territoriales Desde la publicacion de los| Estructurador juridico del proceso
documentos  del  proceso, sin
sobrepasar la fecha que se tiene
para la apertura de la
convocatoria.
(2) 5. Publicacion en el SECOP I1 de los siguientes documentos: Después de haberse cumplido el [ Ordenador del Gasto 'y
Precontractual término minimode los cinco (05) | estructurador  juridico  del
SubEtapa - El'Acto administrativo de apertura de proceso dias de publicacién de los | poceso
(De convocatoria) - Pliego de condiciones definitivo. documentos en la plataforma
- Respuesta a las observaciones presentadas dentro del término del SECOP 1.
de publicacion de los documentos del proceso.

Qﬁ\'-.»&r'x da del Rio, Patinadero Teodulo Gelvez Albarracir
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5. Manifestacion de interés en participar Se deben recibir durante un término no | Estructurador juridico del proceso
mayor a tres (03) dias habiles contadosa
partir de la fecha de apertura del proceso
deontratacion.
6. Sorteo de consolidacion de oferentes Al dia siguiente habil de haberse| Estructurador juridico del proceso
(2) publicado el listado de oferentes nscritos
Precontractual en el SECOP I, siempre y cuando supere en
Sub Etapa cantidad mas de diez (10) interesados en
(De convocatoria) ofertar.

adendas.

7. Modificacion del pliego de condiciones a través de

Las Adendas al pliego de gondiciones se deben publicar de acuerdo alo
estipulado en el Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015.

Se publicaran a mas tardar el dia habil
anterior al vencimiento del plazo para
presentar ofertas a la hora fijada para tal
presentacion

Ordenador del Gasto
estructurador  juridico
proceso

y
del

Qﬁ\'-.»&r'x da del Rio, Patinadero Teodulo Gelvez Albarracir

¢ PBX

5893625 @

mrd-

C LUK

“ut

agoveco




® ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS M-02 ABS
-/
Enero-2023 VERSION
) MANUAL DE CONTRATACION
|MRD Pagina 72 de 110
9. Cierre del proceso de seleccion:
De acuerdo al Estructurador juridico
(2) La oferta debe recibirse de la siguiente forma: cronograma del proceso del proceso
Precontractual
SubEtapa e Sereciben en la plataforma del SECOP II
(De convocatoria) e Unavezrecepcionadas las ofertas en la plataforma se efectuara el
cierre y la apertura de los sobres en la plataforma del SECOP II se
da publicacién del mismo en los tiempos estipulados en el
cronograma del proceso.
(2) 9. Designacion del comité evaluador de propuestas. Mediante acto administrativo - | Ordenador del gasto 'y
Precontractual resolucion, el Instituto designa | estructurador  juridico  del
SubEtapa el comité evaluador de | proceso.
(De convocatoria) propuestas.
(3) 1. Evaluacion de las propuestas de acuerdo con los requisitos y criterios El plazo para la evaluacién serd | Comité  evaluador del
Precontractual sefialados en el pliego de condiciones definitivo. el establecido en el cronograma | proceso
SubEtapa del proceso
(De evaluacion y
adjudicacion)

E—— s
Q»‘—\'-.»em da del Rio, Patinadero i selvez Albarracin
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2. Publicacion del Informe de Evaluacion Inicial en el SECOP II. Permanecera por el término de | Estructurador juridico del proceso.
tres (03) dias habiles, contados
Se debe publicar este documento en tiempo real, conforme alo sefialado en | a partir del dia siguiente de que
3.) el cronograma del proceso y debe tener adjunto como soportes del mismo: | se publique este documento en el
Precontractual (i) los formatos de verificacion juridico, técnico, financiero y de | SECOPII.
SubEtapa evaluacion técnica - econdmica, y el orden de elegibilidad de las
(De evaluacion y propuestas.
adjudicacion)
3. Recepcidn de observaciones al contenido del informe de evaluacion | Por el termino tres (03) dias | Estructurador Juridico del proceso
inicial y entrega de los documentos requeridos por el comité para subsanar los | habiles, contados a partir del dia
requisitos habilitantes por parte de losoferentes (SI APLICA). siguiente de que se publique
Se deben aceptar hasta el término de traslado del informe de el informe de evaluacion en el
evaluacion SECOP IL.
4. Respuesta a las observaciones De acuerdo al termino | Estructurador juridico  del
3.) seflalado en el cronograma del proceso y miembros del
Precontractual Vencido el término de traslado del Informe Inicial de Evaluacién se | proceso, en todo caso,deben | comité evaluador.
SubEtapa dara respuesta a las observaciones presentadas al contenido del | contestarse  antes  del dia
(De Evaluacion y mismo y se publicara el Informe Final de Evaluacion en el cual los | sefialado para la adjudicacion
adjudicacidn) miembros del Comité Evaluador recomiendan al Ordenador del | del contrato resultante del

Gasto adjudicar o no el contrato resultante del proceso de
seleccion.

proceso
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5. Adjudicacion o declaratoria de desierta: De acuerdo con la fecha | Ordenador del Gasto y el
sefialada en el cronograma del | estructurador del proceso
La adjudicacion del contrato o declaratoria de desierto del proceso se | proceso
hard mediante resolucién motivada, la que se entiende notificada al
Proponente favorecido con la publicacién del acto administrativo en el
SECOP II.
(4. 1. Elaboracion del contrato
Contractual Durante el término Estructurador juridico del proceso
SubEtapa - El cual debe contener todas las condiciones legales, técnicas y | establecido en el
(Suscripcion del eondmicas sefialadas en el pliego de condiciones y en la oferta | cronograma delproceso.
contrato) presentadaal IMRD de Ciicuta,lacualformaparteintegral delmismo.

- Unavezelaborado el contrato se debe solicitar al Departamento
Administrativo de Planeacidn, el Certificado del Banco de Proyectos,
para que el contratista proceda a la cancelacion de las estampillas
correspondientes, cuando sea procedente de acuerdo a la fuente del
recurso. (Inversién)

2.

Suscripcion del contrato resultante de la convocatoria publica.

Durante el término
establecido en el
cronograma del proceso

El Ordenador del Gasto y el
adjudicatario del contrato
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(4)
Contractual 3. Solicitud a la Subdireccion Administrativa y Financiera de la Durante el término | Estructurador juridico del proceso
SubEtapa expedicion del Registro Presupuestal. establecido en elcronograma del
(Suscripcion del proceso

contrato) Una vez el equipo estructurador realiza el contrato, se realiza la

solicitud del registro presupuestal junto con el contrato firmado por
las partes, y el registro tnico tributario (RUT) del contratista
seleccionado.

4. Una vez expedido el Registro Presupuestal por parte de la Subdireccion
Administrativa y Financiera, se le entregard un original del mismo al
contratista para que este dentro del término sefialado para tal efecto,
constituya las garantias exigidas para el cabal cumplimiento del objeto
contractual.

Inmediatamente el estructurador del proceso realizara la publicacién en
el SECOP II del contrato y el registro presupuestal expedido por la
Subdireccién Administrativa y Financiera.

Dentro del término de los tres | Estructurador juridico del
(03) dias habiles contados a | proceso.

partir de lafechade radicacion del
contrato.

Q;?\--.-»er'x da del Rio, Patinadero Teodulo Gelvez
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(4)
Contractual Sub
Etapa (Suscripcion

5. Designacion del supervisor por parte del Ordenador del Gasto.

Verificado el cumplimiento de los requisitos de ejecucion del contrato
adjudicado tales como:

Durante el término
establecido en el
cronograma del proceso.

Ordenador  del  Gasto,
estructurador  juridico  del
proceso y  supervisor

del Contrato) o Expedicion del Registro Presupuestal; designado o contratado
e Aprobacién de la Garantfa Unica de Cumplimiento, y
e  Otras (Constitucion de Fiducia, etc.)
Una vez realizado la verificacion de los anteriores
documentos en la plataforma del SECOP II, se sefiala quien
realizara la supervision del contrato.
(5. 1. Elaboracion del acta de inicio del contrato. Dentro del dia habil | Supervisor designado
Contractual siguiente a la fecha de
SubEtapa Una vez suscrita por las partes se realizara la publicacion en el SECOP IL. entrega del expediente
(Ejecucion del contractual.
contrato)
2. Seguimiento técnico, administrativo, financiero y juridico del contrato Durante el ~ plazo de | Supervisor  designado e

ejecucion del contrato.

Interventor contratado por el
IMRD de Cicuta conforme a
las funciones y/o actividades
contratadas
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3. Elaboracion de (i) Actas (Parciales, de Suspension, de Reinicio, Etc.) y (ii) | Durante el  plazo de | Supervisor  designado e
Contratos (Modificatorios o Adicionales), documentos que deberan llevar la | ejecucion del contrato. Interventor contratado por el
aprobacion técnica por parte de quienes ejercen la labor de seguimiento, IMRD de Cicuta conforme a
vigilancia y control a la ejecucion contractual (interventores, supervisores. o las funciones y/o actividades
ambos segtin elcontrato) contratadas
4. Publicacion en el SECOP II de las Adiciones, Modificaciones, Suspensiones| Dentro de los tres (03) [Supervisor y asesor juridico del
(5.) y Reinicios de la Ejecucion del Contrato. dias siguientes ala  |Contrato
Contractual suscripcién de alguna de
SubEtapa Se debe exigir al contratista el Certificado de Modificacion a la Garantia estas actas.
(Ejecucién del Unica de Cumplimiento del Contrato expedido por parte de lal
contrato) Compafiia Aseguradora, cuando se presente alguno de los eventos

acaecidos (adiciéon, modificacién, suspensién, reinicio) durante la
ejecucion del contrato, el cual debera estar debidamente aprobado por
el asesor juridico del proceso.

5. Informacion sobre las sanciones ejecutoriadas que se profieran
en el curso de la ejecucion contractual al SECOP Il y a la Camara de
Comercio

Dentro de los tres (03)
dias siguientes a su
expedicidon

Supervisor del contrato

6. Informe final de supervision e interventoria

Una vez culminado el
plazo de ejecucion
contractual

Supervisor designado e
interventor contratado
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(6.) 1. Suscripcion de la liquidacion del contrato, de mutuo acuerdo o |Una vez finalizado el plazo de Las partes contratantes y el
Post-Contractual [unilateral. ejecucion y dentro del plazo supervisor designado e
Subetapa establecido en el contrato interventor contratado
(Liquidacién
del contrato)
2. Publicacion en el SECOP II del acta de liquidacidon del Dentro de los tres (03) dias siguientes [Supervisor designado e
contrato. a su expedicion interventor contratado por el

IMRD de Ctcuta

3. Cierre del expediente contractual. Una vez se encuentren vencidos los  [Supervisor del Contrato
términos de las garantias de calidad,
estabilidad y

mantenimiento, o las condiciones de
disposicion final o recuperacion
ambiental de las obras o bienes.

5. Minima Cuantia.

Es la modalidad de seleccion objetiva para escoger al contratista en la adquisicion de bienes, obras y servicios cuyo valor no exceda
el 10% de la menor cuantia del Instituto Municipal para la Recreacién y el Deporte IMRD Cucuta, la cual fue reglamentada por el
Decreto 1860 de 2021
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PROCEDIMIENTO
ETAPAY SUB- ) )
ETAPA TRAMITES NECESARIOS TERMINOS RESPONSABLES
(1) Elaboracion de estudios y documentos previos, desde el punto de vista Discrecional Estructuradores del
Precontractual juridico, técnico, financiero o econémico por parte de cada estructurador proceso por especialidad.
SubEtapa designadoporelOrdenador del Gasto.
(De planeacion)
- Tener como parametro el Plan Anual de Adquisiciones.
- Efectuar el andlisis del sector.
- Realizarla evaluacion del riesgo.
- Ficha técnica de bienes, servicios y obra puiblica, cuando sea
procedente.
I  OSSS
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(1)
Precontractual 2. Solicitud del certificado de disponibilidad presupuestal (CDP) Discrecional Ordenador del gasto
SubEtapa
(De planeacion) 3. Elaboracion del texto de la invitacion publica con base en el estudio Discrecional Estructurador juridico del proceso
previo
1. Publicacion de los documentosque  conforman la Por un término no inferior a | Estructurador juridico del proceso
convocatoriapiblicaen laPlataformadel SECOP II u{1) dia habil, acorde al
cronograma delproceso.
- Invitacién publica.
- Andlisis delsector.
- Estudio previo.
- Fichatécnica, cuando sea procedente
- Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
- Certificado de inclusion del bien, servici6 u obra publica por contratar
en el Plan Anual de Adquisiciones.
- Los demds documentos que se considere necesario publicar segtn la
clase de contrato por ejecutar (planos, permisos, licencias,
escrituras, disefios, etc.)

2. Recepcion de observacionesala invitacion publica y respuestaalas mismas Si los interesados formulan | Ordenador del gasto
observaciones o | estructurador  juridico  del
comentarios a la invitacion, | proceso
estos seran contestados por
el Ordenador del Gasto antes
del vencimiento del
plazo para presentar ofertas.

I N
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3. Modificacion del texto de la invitacion publica a través de adendas.

Las adendas se deben remitir al profesional de sistemas en tiempo real, es
decir el mismo dia en que se produzcan y conforme al cronograma del
proceso.

Se publicaran a mas tardar el
dia habil anterior al
vencimiento del plazo para
presentar ofertas a la hora
fijada para tal presentacion
en el cronograma del
proceso

Ordenador del Gasto y
estructurador  juridico  del
proceso

4. Cierre del proceso de seleccion: La oferta debe recibirse de la siguiente
forma:

Se recibird mediante la plataforma del SECOP II, el cual debe contener la
acreditacion de requisitos habilitantes y oferta econdmica.

De acuerdo al
cronograma del Proceso

Estructurador Juridico delProceso

QAvenida del Rio, Patinadero Teddulo Gelvéz Albarracin
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1. Evaluacion de las propuestas de acuerdo con los requisitos y | El plazo para la evaluacion sera de un (01) dia | Profesional juridico
3) ¢ riterios sefialados en el texto de la invitacion publica hébil contado desde la fecha de entregade
Precontractual propuestas, segun lo sefialado en el cronograma
SubEtapa del proceso.
(De evaluacion y
adjudicacion)
2. Publicacion del Informe de Evaluacion Inicial en el Permanecera por el términode un (01) dia| Estructurador Juridico delProceso
(3) SECOPII hébil, contado a partir del dia siguiente de
Precontractual que se publique este documento enel SECOP I1.
SubEtapa Se debe publicar este documento en tiempo real, es decir
(De evaluacion y el mismo dia sefialado en el cronograma para tal efecto y
adjudicacion) debe tener adjunto El formato de evaluacion inicial dela
oferta presenta con el menor precio.
3. Recepcidn de observaciones al contenido del Informe de | Se deben de aceptar incluso el mismo dia Estructurador Juridico delProceso
Evaluacion Inicial y entrega de los documentos requeridos | previsto parala comunicacion de la
por el Profesional para subsanar los requisitos habilitantes | aceptacion de la oferta.
por parte de los oferentes.
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(3. 4. Respuesta a las observaciones De conformidad con la Ordenador  del  Gasto,
Precontractual Sub fecha sefialada en el | estructurador juridico  del
Etapa Recibidas las observaciones sobre el contenido del Informe de Evaluacion Inicial, | cronograma del | proceso  y/o  profesional
(De Evaluacion y se dard respuesta a las mismas y se publicard el Informe Final de evaluacion,en | proceso. juridico del proceso que evaliia
Adjudicacién) el cual el profesional juridico del proceso conceptiia si mantiene la calificacion propuesta
inicial o la cambia con base en las observaciones presentadas.
5. Comunicacion de la aceptacion de la oferta o declaratoria de desierta: De acuerdo con la fecha| Ordenador del Gasto, el
sefialada en el cronograma | adjudicatario del
Se debe elaborar una comunicacion externa suscrita por el Ordenador del | de] proceso contrato y el
Gasto y publicarla en el SECOP II, mediante la cual se le informe al oferente estructurador  juridico  del
seleccionado que su oferta fue aceptada y en consecuencia debe acercarse a las proceso
instalaciones del Despacho que lider¢ el proceso, para hacerle entrega del
documento contractualparalalegalizacién delmismo.
1. Elaboracion delaaceptacion de oferta Durante el término Estructurador juridico del proceso
(4 establecido en el
Contractual Sub - La cual debe contener todas las condiciones legales, técnicas y | cronograma del
Etapa (Suscripcion economicas sefialadas en el texto de la invitacion piblica y en la oferta [ proceso.
del Contrato) presentada al IMRD de Cucuta, lacual formaparte integral delamisma.
- Solicitar al Departamento Administrativo de Planeacién el Certificadodel
Banco de Proyectos, para que el contratista proceda a la cancelacion
de las estampillas correspondientes, cuando sea procedente de
acuerdo ala fuente delrecurso(INVERSION)
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2. Remision del expediente contractual a la Subdireccion Administrativa | Durante el  término | Estructurador juridico del proceso
y Financiera para radicacion de la aceptacion de la ofertaylaexpediciondel | establecido en elcronograma
RegistroPresupuestal. del proceso
Se debe remitir la totalidad del expediente junto con la aceptacion de la
oferta y el RUT del oferente y el certificado del banco de proyectos expedido
por Departamento Administrativo de Planeacion, en el evento de que la fuente
del recurso asi lo requiera.

3. Unavez devuelto el expediente contractual, radicada la aceptacion deofertay | Dentro del término de los | Estructurador juridico del proceso
expedido el Registro Presupuestal por parte de la Subdireccion Administrativa y | tres (03) dfas habiles
Financiera,se procedera a estructurar el proceso en la | contados a partir de la fecha
plataforma del SECOP II dentro del término | de radicacion de Ila
sefialado, con el fin de que elcontratista para que este dentro del | aeptacién de oferta.

(4 término sefialado para tal efecto, constituya las garantias exigidas para el cabal

Contractual Sub
Etapa (Suscripcion
del Contrato)

cumplimiento del objeto contractual.

Inmediatamente se debe remitir al profesional de sistemas para publicacion
en el SECOP I1 1a aceptacion de la oferta y el registro presupuestal expedido por
la Subdireccién Administrativa y Financiera.
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4. Designacion del supervisor por parte del ordenador del gasto. Durante el  término | Estructurador juridico del proceso
establecido en el
Verificado el c umplimiento de los requisitos de ejecucién dela a ceptacion de | cronograma del proceso
la oferta tales como: (i) Expedicion del Registro Presupuestal; (ii)
Aprobacién de la Garantia Unica de Cumplimiento, y (iii) otras, se
procederd a designar al supervisor del contrato en la plataforma SECOP II, quien
realizara la supervision del mismo.
Es oportuno resaltar que el expediente contractual deberd permanecer
siempre en el archivo de gestion de la dependencia ordenadora de gasto y ser
constantemente actualizado por el supervisor designado o contratado con todos
los documentos y/o actos administrativos que se produzcan en desarrollo de
la ejecucion de la aceptacion de oferta y hasta la expedicion del acta de
cierre contractual.
1. Elaboracion del acta de inicio de la aceptacion de la oferta. Una vez se cumplidos los | Supervisor designadoy
requisitos de | estructurador juridico
Una vez suscrita por las partes el documento se debe remitir el mismo al | perfeccionamiento y
profesional de sistemas para la publicacién en el SECOP II, junto con el formato | ejecucion de la Aceptacion de
(5. de aprobacion de la Garantfa Unica de Cumplimiento viabilizado por el | laOferta.
Post- Contractual estructurados juridico del proceso.
Sub Etapa
(Ejecucion del
Contrato) 2. Seguimiento técnico, administrativo, financiero yjuridico del Contrato Durante el plazo de | Supervisor designado

ejecucion de la aceptacion de
laoferta.
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2. Elaboracion de (i) actas (Parciales, de suspension, de reinicio, Etc) y (ii) | Durante el plazo de| Supervisor designado
Contratos (Modificatorios o adicionales), documentos que deberan llevar la | ejecucion de la Aceptacion de
aprobacion técnica por parte de quien ejerce la labor de seguimiento, | laOferta.
vigilanciay controlala ejecucion contractual
3. Publicacidn en el SECOP II de las adiciones, modificaciones, suspensiones y Maximo dentro de los Tres | Supervisor designado
reinicios de la gjecucion de la aceptacion de la oferta. (03) dias siguientes a la
suscripcion de alguna de
Se debe exigir al contratista el Certificado de Modificacién a la Garantfa Unica | estas actas.
de Cumplimiento de la aceptacion de la oferta expedido por parte de la
Compafifa Aseguradora, cuando se presente alguno de los eventos acaecidos
(adicién, modificacion, suspension, reinicio) durante laejecucion de la
misma, el cual debera estar debidamente aprobado por el estructurador
Juridico del proceso.
4. Informacion sobre las sanciones ejecutoriadas que se profieranenelcursode| Dentro delostres (03) dias | Supervisor designado
(5.) la ejecucion contractualal SECOP II yala Camara de Comercio siguientes a su expedicion
Post- Contractual
Sub Etapa 5. Informe final de supervision Una vez culminado el plazo | Supervisor designado
(Ejecucion del de ejecucion contractual

Contrato)
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1. Suscripcion de la liquidacion de la aceptacion de la oferta, de mutuo acuerdoo Dentro del plazo | Las partes contratantes y el
(6. unilateral. establecido en laaeptacion | upervisor designado.
Post- Contractual de oferta
Sub Etapa
(Liquidacion del

Contrato)

2. Publicacion en el SECOP II del acta de liquidacion de la aceptacion de laoferta.

Dentro de los tres (03)
dias siguientes a su
expedicion

Supervisor designado

3. Cierre del expediente contractual.

Una vez se encuentren
vencidos los términos de las
garantias

Supervisor designado

 TOESS—
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6. Contratacion Directa

La modalidad de contratacién directa, procede tnica y exclusivamente frente a las causales previstas en la ley, y por lo tanto su aplicacion es de cardcter restrictivo.

Esta consagrada en el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 articulo 2.2.1.2.1.4.1 y ss. del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015,
asf como Ley 2160 de 2021. Cuando proceda el uso de la modalidad de seleccién de contratacién directa, EL IMRD de Cdcuta a
través del ordenador del gasto, para las causales que ordena la Ley, lo justificara mediante un acto administrativo

Las Causales por las cuales procede la contratacion directa son:

Articulo 2°, Numeral 4°de la Ley1150 de 2007

Urgencia manifiesta.

Convenios o contratos interadministrativos.

Cuando no exista pluralidad de oferentes en el mercado.

Prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucion de
trabajos artisticos que solo puedan encomendarse a determinadas personas

naturales.

Arrendamiento o adquisicién de inmuebles.

Convenios de asociacion
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Este acdpite del manual se refiere tinicamente a las causales de contratacién directa que son adelantadas por el Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Cticuta- IMRD,
las demas causaleseneleventodepresentarsesedesarrollaranacordealadisposicionlegalpertinente.

6.1 Generalidades de la causal de Contratacion Directa
URGENCIA MANIFIESTA

Aspectos
Relevantes

La Ley 80 de 1993, articulos 41 a 43 incorpord la figura de la urgencia manifiesta como una modalidad de contratacién directa.

Esunmecanismo excepcional, disefiado conelinico propésito de otorgarleinstrumentos efectivosalas entidades estatales paracelebrar los contratos
necesarios, con el finde enfrentar situaciones de crisis, cuando dichos contratos, en razon de circunstancias de conflicto o crisis, es del todo imposible
celebrarlos através delalicitacion publica o la contratacién directa.

Es decir, cuando el Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte IMRD de Ciicuta no cuenta con el plazo indispensable para adelantar un
procedimiento ordinario de escogencia decontratistas.

En otras palabras, si analizada la situacion de crisis se observa que el Instituto Municipal para la Recreacién y el Deporte IMRD de Ciicuta puede enfrentarla
desarrollando un proceso licitatorio o sencillamente acudiendo alas reglas de la contratacion directa, se hace imposible, en consecuencia, una declaratoria
deurgencia manifiesta.
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Aspectos
Relevantes

Astlas cosas, la imposibilidad de acudir a un procedimiento ordinario de seleccion de contratistas constituye un requisito legal esencial que debe ser respetado
por las autoridades cuando se encuentren frente a situaciones que aparentemente puedan dar lugar a la utilizacion de este instrumento contractual.

Se presenta en los siguientes eventos:

Cuando la continuidad de algtin servicio exija el suministro de bienes o la prestacion de servicios o la ejecucion de obras de manera
inmediata.

Cuando se presenten situaciones relacionadas con los estados de excepcion que impidan o que exijan el suministro de bienes o la
prestaciondeserviciosolaejecuciéndeobras.

Cuando se trate de conjurar situaciones excepcionales relacionadas con hechos de calamidad o constitutivos de fuerza mayor o
desastres quedemandenactuacionesinmediatas.
En general cuando se trate de situaciones similares que imposibiliten acudir a las demdas modalidades de seleccion.

Aspectos
Relevantes

no

Una vez verificada la circunstancia que de origen a la urgencia manifiesta, esta serd declarada mediante Acto Administrativo
motivado porel Director del IMRD de Cucuta.

Este acto administrativo que la declare hara las veces del Acto Administrativo de Justificacion.
Eneste casoel IMRD de Cticuta no esta obligado a elaborar estudios y documentos previos.

Después de celebrado el contrato resultante de la urgencia manifiesta se enviara una vez ejecutado el mismo al funcionario competentede
realizarelcontrolfiscalenla Contraloria Municipal de San José de Cucuta,conlossiguientesdocumentos:

Acto administrativo que declaré la respectiva urgencia manifiesta

Contrato resultante de la urgencia manifiesta.

El expediente que contiene los antecedentes administrativos de la actuacion y las pruebas de los hechos, junto con los soportes de pagoy
liquidacion del mismo.
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6.2 Generalidades de la causal de contratacion directa
CONVENIOS O CONTRATOS INTERADMINISTRATIVOS
Los contratos o convenios interadministrativos son los celebrados entre entidades estatales exclusivamente, mediante los cuales se consolida una relacion de
cooperacion vinculante juridicamente para las partes con el propdsito de ejecutar un proyecto o programa que permita el logro de los fines comunes,
deberes,funcionesy alcanzar objetivosinstitucionales.
La normatividad legal aplicable estd consagrada en el Articulo 95 de la Ley 489 de 1998, y la celebracion de los mismos se realiza siempre que las
Aspectos obligaciones derivadas del contrato o convenio tengan relacién directa con el objeto de la entidad ejecutora sefialada en la ley o en sus
Relevantes reglamentos.
6.3 Generalidades de la causal de Contratacion Directa
CUANDO NO EXISTA PLURALIDAD DE OFERENTES EN EL MERCADO
Se considera que No Existe Pluralidad de Oferentes cuando existe solamente una persona que puede proveer el bien o el servicio por ser:
1-El titular de los derechos de propiedad industrial, lo cual se acreditard con la respectiva patente de invencién o de modelos de utilidad o con el
registro de disefio industrial, seglin corresponda, expedido por la Superintendencia de Industria y Comercio.
2-El titular de los derechos de autor, esta circunstancia se acreditara con el certificado de inscripcion en el Registro Nacional de Derecho de Autor.
Aspectos 3- Proveedor exclusivo en el territorio nacional, lo cual se acreditara y se verificard en el registro tinico de proponentes expedido porla
Relevantes Camarade Comercio Correspondiente.
4-Por ser el titular de los derechos.
Conforme a lo anterior, dentro de la estructuracion del expediente contractual debe contener entre otros, los siguientes documentos:

e  Actoadministrativo dejustificacion bajo esta causal de contratacion directa.

e Estudio previo en el cual quede evidenciada alguna de estas circunstancias para que soporte muy bien esta decision de
implementacién de la causal de contratacion directa, adjuntando el documento que asi lo acredite expedido por la autoridad
competente.

o Andlisis delsector

EE 22  TOESS=
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) 6.4 Generalidades de la causal de Contratacion Directa para la
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION, O PARA LA EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS QUE SOLO PUEDAN ENCOMENDARSE A DETERMINADAS PERSONAS
NATURALES

El Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte IMRD de Ciicuta puede contratar bajo la modalidad de contratacion directa la prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando el IMRD
de Cucuta verifique laidoneidad o experienciarequeriday relacionada coneldreadequesetrate.

El contrato de prestacion de Servicios Profesionales y/o de Apoyo a la Gestidn, tiene como fundamento lo dispuesto en el literal h del numeral 4° del articulo

Aspectos 2° de la Ley 1150 de 2007 y del articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015, las entidades estatales pueden contratar bajo la
Relevantes modalidad de contratacion directa la prestacion de servicios profesionales y/o de apoyo a la gestidn con la persona natural o juridica que esté en capacidad
de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el drea de que se
trate, sin ser necesario que la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas.

Que, por la naturaleza del contrato, prestacion servicios de apoyo a la gestion, la modalidad de seleccién del contratista corresponde a la de contratacion
directa; Ademas el oferente debera acreditar la idoneidad y experiencia requerida, cumpliendo con los requisitos exigidos por las normas vigentes para
celebrar el contrato.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del
cumplimiento de las funciones de la Entidad Estatal, asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales.

El estructurador para la contratacion de trabajos artisticos que solamente puedan encomendarse a determinadas personas naturales debejustificar
esta situacion en los estudios y documentos previos que habra de suscribir el Ordenador del gasto.

Hay que tener en cuenta la siguiente situacion que se presenta en esta causal de contratacion directa y es cuando los honorarios del contratista de
prestacion de servicios profesionales de apoyo a la gestion superan elvalor mensual de lo que devenga el Director del IMRD de Ciicuta.
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De conformidad con lo previsto en el Articulo 42 del Decreto 1737 de 1998, modificado por el Articulo 22 del Decreto 2209 de1998, modificado por el
Articulo 12 del Decreto 2785 de 2011, se entiende por servicios altamente calificados aquellos requeridos en situaciones de alto nivel de especialidad,
complejidad y detalle.

Para efectos de la asignacion de honorarios en este caso particular se debe tener en cuenta lo siguiente:

El Articulo4? del Decreto1737de 1998, modificado por el Articulo2? del Decreto2209 de1998, modificado por el Articulo 12 del Decreto 2785 de 2011,
prevé: “Estd prohibido el pacto de remuneracién para pago de servicios personales calificados con personas naturales, o juridicas, encaminados a la
prestacién de servicios en forma continua para atender asuntos propios de la respectiva entidad, por valor mensual superior a la remuneraciéntotalmensual
establecidapara eljefe dela entidad. (...) Paragrafo 3°. De manera excepcional, para aquellos eventos en los que se requiera contratar servicios altamente
calificados, podran pactarse honorarios superiores a la remuneracion total mensual establecida para el jefe de la entidad, los cuales no podran exceder
del valor total mensual de remuneracion del jefe de la entidad incluidos los factores prestacionales y las contribuciones inherentes a la ndmina, relacionadas
con seguridad social y parafiscalesa cargo delempleador.

En estos eventos el representante legal de la entidad debera CERTIFICAR el cumplimiento de los siguientes aspectos:

1. Justificarla necesidad del servicio personal altamente calificado.
2. Indicar las caracteristicas y calidades especificas, altamente calificadas, que retne el contratista para la ejecucion del contrato, y
determinar las aracteristicas de losproductos y/oserviciosque se espera obtener.

Paragrafo 4°. Se entiende por servicios altamente calificados aquellos requeridos en situaciones de alto nivel de especialidad, complejidady
detalle". Para este tipo de contratacion se requierela expedicion dela certificacion de inexistencia o insuficiencia.

De conformidad con el Articulo 3 del Decreto 1737 de 1998 modificado por el Articulo 1 del Decreto 2209 de 1998,los contratos de prestacion de
servicios con personas naturales o juridicas, solo se podran celebrar cuando no exista personal de planta con capacidad para realizar las
actividades quese contrataran.
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No podran celebrar estos contratos cuando existan relaciones contractuales vigentes con objeto igual al del contrato que se pretende suscribir, salvo

autorizacionexpresadelrepresentantelegaldelaEntidad.
Aspectos

Relevantes Esta autorizacion estara precedida de la sustentacion sobre las especiales caracteristicas y necesidades técnicas de las contrataciones a realizar.

PROCEDIMIENTO Contratacion Directa para la prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestion o para la ejecucion de trabajos artisticos que solo puedan
encomendarse a determinadas personas naturales

ETAPA Y SUBETAPA TRAMITES NECESARIOS TERMINOS RESPONSABLES
1. Precontractual En esta etapa se deben elaborar los siguientes documentos: Discrecional Director y estructurador del
1. Constancia de inexistencia de planta de personal, firmado proceso

por el director donde certifica que no existe personal con el
perfil requerido

2. Solicitud de disponibilidad presupuestal Discrecional Director y Estructurador del
proceso

3. Expedicién del certificado de disponibilidad presupuestal Discrecional Subdireccién administrativa y
financiera

4. Elaboracién de los estudios previos, desde el punto de vista | Discrecional Estructurador del proceso

juridico, técnico, financiero o econémico por parte de cada estructurador
designado por el Ordenador del Gasto. Tener en cuenta:

a. Tener como pardmetro el Plan Anual de Adquisiciones.
b. Realizar la evaluacion del riesgo

5. Constancia de idoneidad y experiencia Discrecional Director y Estructurador del
proceso
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2. Contractual En esta etapa se deben elaborar los siguientes
documentos:
1. Minuta contractual Discrecional Director y Estructurador del
proceso
2. Concepto juridico Discrecional Estructurador del proceso
3. Expedicion del registro presupuestal Discrecional Subdireccién administrativa y
financiera
4. Actade inicio Discrecional Supervisor del contrato y
estructurador del proceso
3. Post-Contractual En esta etapa se deben elaborar los siguientes

documentos:

1. Actade cierre

Una vez finalizado el plazo
de ejecucion y dentro del
plazo establecido en el
contrato

Las partes contratantes y el
supervisor designado

2. Publicacion en el SECOP II del acta de cierre
del contrato

Dentro de los tres (03) dias
siguientes a su expedicién

Supervisor designado

3. Cierre del expediente contractual.

Una vez finalizado el plazo
de ejecucion y dentro del
plazo establecido en el
contrato

Supervisor designado
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6.5 Generalidades de la causal de contratacion directa
ARRENDAMIENTO DE INMUEBLES

Aspectos
Relevantes

EIIMRD de Cicuta puede alquilar o arrendar inmuebles mediante contratacion directa paralo cual deben seguir las siguientes reglas:

1. Verificarlas condiciones del mercado inmobiliario enlaciudad enla que la Administracion Municipal requiere el inmueble.
2. Analizar y comparar las condiciones de los bienes inmuebles que satisfacen las necesidades identificadas y las opciones de arrendamiento, andlisis que debera
tener en cuenta los principios y objetivos del sistema decompra ycontratacion publica.

Conforme a lo anterior, dentro de la estructuracién del expediente contractual debe contener entre otros, los siguientes documentos:

e  Actoadministrativo de justificacién bajo esta causal de contratacion directa.

o Andlisis del sector inmobiliario.

e Estudio previo, adjuntando como soporte los siguientes documentos del inmueble que se pretende arrendar:
Original del folio de matricula inmobiliaria vigente
Avalud comercial vigente realizado por unperito certificado porlaautoridad competente
Copia de la Escritura Pablica
Registro fotografico del estado actual del inmueble

Paz y Salvo Municipal por concepto de Impuesto Predial.
Andlisis de las condiciones de mercado que se hayan tenido en cuenta para determinar el arrendamiento del bien.

o Gelvez Albarracin

co ERimrdcucuta@live.com
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6.6 Generalidades de la causal de contratacion directa
Convenios de Asociacién
Régimen especial de contratacion - Decreto 092 de 2017
ELIMRD de Ciicuta puede celebrar convenios de asociacion mediante contratacion directa de conformidad a lo establecido en el articulo 5 del Decreto 092 de
2017, para lo cual se deben seguir las siguientes reglas:
Aspectos 1. Solo puede celebrar entre las entidades estatales y entidades privadas sin dnimo de lucro de reconocida idoneidad, para el desarrollo conjunto de

Relevantes

actividades relacionadas con los cometidos y funciones que a éstas les asigna la Ley, a lo que hace referencia el articulo 96 de la Ley 489 de 1998, no
estaran sujetos a competencia cuando la entidad sin animo de lucro comprometa recursos en dinero para la ejecucion de esas actividades, en una
proporcion no inferior al 30% del valor del convenio.

Conforme a lo anterior, dentro de la estructuracién del expediente contractual debe contener entre otros, los siguientes documentos:

Acto administrativo de justificacién expedido por la Subdireccién de Recreacion y Deporte.
Disponibilidad Presupuestal.

Estudios previos.

Minuta del Convenio.

Registro Presupuestal.

Aprobacion de Péliza.

Acta de Inicio.

Liquidacion del convenio.

lo Gelvez Albarracin

nrd-cucutagovco Eimrdcucuta@live.com
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VII Procedimientos por implementar en la etapa de ejecucion de los contratos en el IMRD de Cicuta

1. Procedimiento para la aprobacion de polizas

Tramites Necesarios

No superior a tres (03) dias
habiles, contados a partir de la
solicitud del tramite.

Una vez presentada las pélizas exigidas para garantizar el cumplimiento de las obligaciones contractuales por parte del contratista ante el
despacho del Ordenador del Gasto, este dard traslado inmediato de las mismas para revision al estructurador del proceso, para que se surtala
revision correspondiente.

Siel estructurador no maneja el tema de seguros, deberd apoyarse en el profesional adscrito al despacho del Ordenador del Gasto que cuente con
la experiencia para efectuar tal revision del clausulado presentado por el contratista o en su defecto debera solicitar asesorfa al
IntermediariodeSeguros.

Revisado los amparos, las vigencias y el valor asegurado, junto con las exclusiones plasmadas en el clausulado de las pélizas, las cuales deben
corresponder en su integridad a lo exigido en el contrato, se deberd presentar para la firma del Ordenador del Gasto el formato denominado “Acta
de Aprobacion de Pélizas” debidamente diligenciado, con el visto bueno del profesional que lo verifico y reviso.

Dicho formato debera ser enviado por parte del supervisor designado o contratado al profesional de sistemas para ser publicado en la
plataformadel SECOP 11, antes de suscribirel actade iniciodel contrato.

En el evento de que la garantia exigida no cumpla con lo requerido en el clausulado del contrato, se le debe requerir al contratista la expedicion
del Certificado de Modificacidn correspondiente ante la aseguradora que lo expidid dentro del dia habil siguiente a la fecha de presentacion del
documento.

lo Gelvez Albarr

wvco BEdimrdcucuta@live.com
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2. Procedimiento para la modificacion de contratos

Tramites Necesarios

No superior a tres (03) dias
habiles, contados a partir de la
solicitud del tramite.

Toda modificacion contractual obedece al cambio en las condiciones estipuladas inicialmente en el clausulado del contrato, bien sea porque el Instituto
loconsidere pertinenteo a solicitud del contratista. Téngase presente, que los acuerdos plasmados en el clausulado del contrato obedecen a su
esencia y su naturaleza concordadas con las prescriptivasciviles,comerciales y del estatuto contractual.

Por ello, solamente podra ser objeto de modificacion contractual el clausulado que no altere de manera la esencia o naturaleza de lo inicialmente
pactado.

Para modificar un contrato o convenio en el que es parte el IMRD de Cticuta, se debe presentar la recomendacion por parte del supervisor y/o interventor
al Ordenador del Gasto, acompafiado con un informe actualizado de la ejecucién del mismo y de las razones por las cuales se debe efectuarlamodificacion
contractual, junto conel oficio mediante el cual el contratista solicitalamodificacion al contrato plenamente justificada.

Documentos soportes para la elaboracion del contrato modificatorio:
e Lacomunicacion mediante la cual el contratista solicita la modificacion al contrato, con radicado.
e  Lamanifestacion escrita del supervisor del contrato donde justifica su concepto sobre la procedencia de la modificacion al
contrato,einformerespecto delamodificacion pretendida.
e En caso de que el contrato cuente también con un interventor, deberd adjuntarse el pronunciamiento e informe de este respecto de la
modificacién pretendida,avalado porel supervisor.

Unavezcelebrada lamodificacion del contrato, se debera efectuar por parte del supervisor las siguientes actividades:

o  Estarpendiente que el contratista tramite dentro del dia habil siguiente ala firma el contrato modificatorio ante la aseguradora los
Certificados de Modificacidn de la garantia de cumplimiento, respecto a los riesgos de calidad y cualquier otro que se vea afectado con ocasion
delamodificacion.

e Remitir al profesional de sistemas la minuta del contrato modificatorio para ser publicado en el SECOP 11, esto es dentro de los tres (03) dias
hébilessiguientesalafechadeexpediciéndeldocumento.

Q;\--.-»:—n da del Rio, Patinadero 1

¢ PBX: 5893625 @wwwimrd-c




ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS M-02 ABS

IMRD

Enero-2023 VERSION

MANUAL DE CONTRATACION
Pagina 100 de 110

3. Procedimiento para la adicion de contratos

Tramites Necesarios

No superior atres (03) dias

habiles, contados a partir de
la solicitud del tramite.

Paraadicionar un contrato en el que es parte el IMRD de Clicuta, se debe presentar larecomendacion por parte del supervisor y/o interventor al
ordenador del gasto, acompafiado con un informe actualizado de la ejecucion del mismo y de las razones por las cuales se debe efectuar tal adicion
contractual.

Cuando hablamos de esta figura hacemos relacion a la incorporacion de mas dinero a la ejecucion del contrato principal en aras de garantizarlas o de
continuar satisfaciendo la necesidaddel Instituto concargoalosrubros de funcionamiento.

Conforme a lo anterior, la adicién del objeto en contratos resultantes de proyectos de inversion, deben registrase en el banco de programas y
proyectos de inversion, para la actualizacién de dicho proyecto, ante el Departamento Nacional de Planeacidn “DNP”, antes de la celebracion de los
mismos.

Los contratos no podranadicionarse enmas del 50% de su valorinicial, expresado éste en salarios minimos legales mensuales (Paragrafo del
articulo40delaLey80de1993), salvo las excepciones que establezca la ley para el contrato de interventoria (articulo 85 de la Ley 1474 de 2011).

La normatividad legal aplicable prohibe adicionar contratos cuyo plazo de ejecucion superen la vigencia fiscal, sin embargo, cuando se presenten
circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito que asi lo ameriten y que sean plenamente comprobadas dentro del informe presentado por parte
del supervisory/ointerventor, sedebeincluir la siguiente formula de ajuste de salarios minimos:

Valor inicial x SMML adicion de contrato/2 SMML contrato inicial
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Documentos soportes para la elaboracion del contrato modificatorio:

e  Lacomunicacién mediante la cual el contratista solicita la adicion al contrato, con radicado, o acepte la intencidn de adicidn hecha por el Instituto,
con indicacion expresa de lapropuesta de presupuesto previsto para el efecto, el cual en todo caso debera basarse en los precios dela propuesta
inicial y en la formula de reajuste de precios que se haya establecido en el contrato, segtinel caso.

e  Lamanifestacidnescritadelsupervisordelcontratodondejustificasuconceptosobrelaprocedenciadelaadicion. En caso de que el contrato cuente
también con un interventor, deberd adjuntarse el pronunciamiento e informe de éste, respecto de la adicién pretendida, avalado porel

supervisor.

e Presupuesto oficial que soporta la adicidn suscrito por el supervisor y/o interventor.

Certificado de disponibilidad presupuestal que respalde la adicién en recursos.
e  Cronograma de actividades y demds documentos que soporten la adicion.
Una vez celebrada la adicion del contrato, se debera efectuar por parte del supervisor las siguientes actividades:

e  Estar pendiente que el contratista tramite dentro del dia habil siguiente a la firma el contrato adicional ante la aseguradora, la
ampliaciéndelas garantias exigidas.

o Remitir al profesional de sistemas la minuta del contrato adicional para ser publicado en el SECOP I, esto es dentro de los tres (03) dias
habilessiguientesalafechadeexpedicién deldocumento.
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4. Procedimiento para la ampliacion del plazo o prorroga de contratos

Parala extension, ampliacion del plazo o prorroga de un contrato en el que es parte el IMRD Clcuta, se debe presentar la recomendacion por parte
del supervisor y/o interventor al Ordenador del Gasto acompafiado con un informe actualizado de la ejecucion del mismo y de las razones por las cuales se
debe efectuartalampliacion o prorrogaal plazo de ejecucion contractual que inicialmente se habia acordado.

Documentos soportes para la elaboracion de la ampliacion del plazo o de la prorroga:
Tramites Necesarios
e Lacomunicacion mediante la cual el contratista solicita la ampliacion del plazo o prérroga, con radicado, con indicacion expresa de la

No superior a tres (03) dias propuestaprevistaparatal efecto.
habiles, contados a partir de la
Solicitud del Tramite. e Lamanifestacion escrita del supervisor del contrato donde justifica su concepto sobre la procedencia de la prorroga o ampliacion del

plazo del contrato o convenio.

En caso de que el contrato cuente también con un interventor, debera adjuntarse el pronunciamiento e informe de este, respecto de la
ampliaciéonoprorroga pretendida,avaladoporelsupervisor.

e  (ronograma de actividades y demas documentos que soporten la ampliacién o prérroga.
Una vez celebrada la ampliacion del plazo o prorroga del contrato, se debera efectuar por parte del supervisor las siguientes actividades:

e  Estar pendiente que el contratista tramite dentro del dia habil siguiente a la firma de la prérroga ante la aseguradora, la
ampliaciéndelas garantias exigidas.

e  Remitir al profesional de sistemas la minuta de la prérroga para ser publicada en el SECOP I, esto es dentro de los tres (03)
dias habiles siguientes a la fecha de expedicién del documento.
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5. Procedimiento para la cesion de derechos en contratos

Tramites Necesarios

No superior a tres (03) dias
habiles, contados a partir de la
solicitud del tramite.

Parala cesion de un contrato en el que es parte el IMRD Cicuta, se debe tener en cuenta que una de las principales caracteristicas de los contratos
estatales es que son intuito personae, por lo tanto, una vez celebrados no podran cederse sin previa autorizacion escrita del Ordenador del Gasto.

La ley 80 de 1993, consagra la Cesion de los Contratos Estatales en el Articulo 13, el inciso 32 del articulo 41 y el Articulo 9 ibidem, que conforme lo
sefiala hay dos (2) causales legales de cesion de los contratos:(i) las relacionadas con las inhabilidades e incompatibilidades sobrevinientes
al contratista,y(ii) la realizada por mutuo acuerdo entre las partes.

Cuando se celebrala cesion de mutuo acuerdo, se esta entregando los derechos y obligaciones objeto del mismo, es decir que la personaa quien
se le cede el contrato -Cesionario- queda con laobligacion de ejecutar el contrato afavor del IMRD Cucuta, previa autorizacion del Ordenador
del Gasto.

Documentos soportes para la elaboracidn de la cesidn del contrato solicitada:

Comunicacién con radicado, mediante la cual el contratista le solicita al Ordenador del Gasto la autorizacion para realizarla cesién
del contrato, indicandosu justificacionylas causas que le imposibilitanseguir ejecutando elmismo.

El supervisor o interventor con base en la solicitud efectuada por el contratista al Instituto, emitirauninforme detallado del estado
actual del contrato, y dara la viabilidad justificando si hay o no lugar a la cesion del mismo y si no se ve afectada la ejecucion del
objeto contractual.

Elinforme que presente el supervisor y/o interventor debe certificar: (i) Que el Cesionario, reline las condiciones de idoneidad, capacidad
y la experiencia exigida en el estudio previo que determind los requisitos de cumplimiento del adjudicatario del contrato que se
pretende ceder, las cuales deben ser iguales o superiores a las que acreditd el cedente en su oportunidad y(ii) el balance financiero
del contrato a la fecha de esta solicitud de cesién.

En el evento de que la cesion del contrato se dé antes de la adjudicacion del mismo, el informe sobre el cual debe basarse el Ordenador del
(Gasto para autorizarla, es el que emita en pleno el Comité Evaluador de Propuestas designado para el proceso de contratacion que dio
como resultado laadjudicacion del contrato que se pretende ceder y que no ha sido adjudicado.

Q;\--,-v;—m da del Rio, Patinadero Tedcdulo Gelvez A
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o  Elordenador del gasto procederd a autorizar o rechazarla cesion, con fundamento en este informe.
o Unavezautorizada, se procedera a suscribir la Cesion del Contrato.
Celebrada la cesion del contrato, se debera efectuar por parte del supervisor las siguientes actividades:
e  Remitir ala Subdireccién Administrativa y Financiera dos (02) ejemplares en original de la cesién del contrato, acompafiado del
expediente contractual, lo anterior conelfin de modificar la informacion contable y presupuestal del contrato cedido.
o Estarpendiente queel cesionario del contrato, tramite dentro del dia habil siguiente ante laaseguradora la expedicion de la pdliza o
modificacion de la garantfa Gnica que ampare sus obligaciones, cuya cobertura debe amparar los mismos riesgos del contrato original.
e Remitir al profesional de sistemas la minuta de la Cesion del Contrato para ser publicada en el SECOP II, esto es dentro de los tres (03) dias
habilessiguientesalafechadeexpedicidndeldocumento.
L e
QAH.'{—Y‘I da del Rio, Patinadero Tedodulo Gelvez Albarracin
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6. Procedimiento para la suspension y reinicio de contratos
Tramites Necesarios Para la suspensidn o reinicio de un contrato en el que es parte el IMRD Cicuta, se debe tener en cuenta que en desarrollo del principio de

la autonomia de la voluntad, el Ordenador del Gasto y el contratista, podra de mutuo acuerdo, suspender la ejecucion del contrato cuando se presente
No superior a tres (03) dias | alguna circunstancia que imposibilite continuar con la ejecucién del mismo, la ocurrencia de situaciones de fuerza mayor, caso fortuito o de
habiles, contados a partir de la | interés piiblico que impiden la ejecucion temporal del contrato, y es precisamente por ese motivo que la misma no puede ser indefinida, sino que
wlicitud del tramite. debe estar sujeta al vencimiento de un plazo o al cumplimiento de una condicion, de lo contrario estariamos en presencia de una figura o
situacion diferente.

La finalidad de la suspension del contrato estatal, es una medida excepcional. La suspensién no prorroga el contrato en su vigencia o plazo, sino
que se delimita como una medida de tipo provisional y excepcional que debe ajustarse aloscriterios denecesidady proporcionalidad.

Documentos soportes para la elaboracion de las actas de suspension y de reinicio del contrato solicitada:

e  Comunicacién con radicado, mediante la cual el contratista solicita la suspension de la ejecucion contractual, en donde manifiesta
las razones por las cuales se considera necesario acudir a esta figura.

e Se retnen en comité técnico el supervisor, interventor y el contratista y/o supervisor y contratista (segin la modalidad
contractual) para analizar, estudiar, revisar y aprobar, teniendo en cuenta las razones deindole técnico, social, juridico, finandero,
entre otros, la suspension solicitada de la ejecucion contractual.

e  Con base en el acta del comité técnico, se procedera a suscribir con el contratista el acta de suspension correspondiente.

e Una vez finalice el termino de suspension o se hayan superado los hechos que llevaron a la suspensién del contrato, las partes deberan
suscribir el actade reinicio.

QA--.»;—n da del Rio, Patinadero Tec
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Suscrita el acta de suspension del contrato, se debera efectuar por parte del supervisor las siguientes actividades:

e  Estar pendiente que el contratista tramite dentro del dia habil siguiente a la firma del acta de suspension y del acta de reinicio ante la
compafifa de seguros las respectivas modificaciones en lo atinente a suspension y reinicio parala aprobacién de los clausulados por partedel
Ordenadordel Gasto.

e Remitir al profesional de sistemas las actas de suspension y de reinicio para ser publicadas en el SECOP II, esto es dentro de los tres (03) dias
habilessiguientesalafechade expediciénde cadadocumento.

7. Procedimiento para la terminacion anticipada de contratos

Tramites necesarios

No superior a tres (03) dias
habiles, contados a partir de la
Solicitud del Tramite.

Parala terminacién anticipada de un contrato en el que es parte el IMRD Clicuta, se debe tener en cuenta que estafiguraes unaformade disolucién
de los contratos que consiste en terminar por mutuo consentimiento de todos los que intervinieron en su celebracion y opera solamente para los
contratos validamente perfeccionados y que atn estan vigentes sin haberse extinguido sus efectos juridicos, y no para actos unilaterales.

Esta figura opera en dos sentidos: (i) por requerimiento del Instituto y (ii) por solicitud expresa del contratista

Para dar por terminado anticipadamente un contrato celebrado por el IMRD Cucuta debera tenerse en cuenta como minimo lo siguiente:

e Delacomunicacion radicada por parte del contratista, mediante la cual solicita la terminacion anticipada del contrato, la cual debe
justificar y manifestar las razones por las cuales se considera necesario acudir a esta figura.

o  (oncepto emitido por el supervisor y/o interventor que soporte la viabilidad de terminar anticipadamente el contrato.
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delaspartes.

actividades:

polizasquegarantizanel cumplimiento delmismo.

y presupuestal del contrato terminado anticipadamente.

e Una vez recomendada la terminacion anticipada del contrato por parte del supervisor y/o interventor, se procedera a suscribir el acta
de terminacion anticipada y de liquidacién del contrato por mutuo acuerdo, la cual serd proyectada por el supervisor del contrato paralafirma

Suscrita el acta de terminacion anticipada y de liquidacion por mutuo acuerdo del contrato, se debera efectuar por parte del supervisor las siguientes
e Remitir las comunicaciones a las dependencias que deban conocer de la terminacion anticipada del contrato y a la aseguradora que expidio las
e C(elebrada la terminacion anticipada del contrato, se procederd a hacer la publicacion a que haya lugar en el SECOP II conforme las normas

vigentes, esto es tres(03)dias habiles siguientes a la fecha de expedicion del documento.

e Remitir a la Subdireccién Administrativa y Financiera copia del acta correspondiente, lo anterior con el fin de modificar la informacién contable
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8. Procedimiento para la imposicion de multas, sanciones y declaratorias de incumplimiento de los contratos

De conformidad con lo sefialado en el articulo 29 de la Constitucion Nacional, el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 y segiin el procedimiento
establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, los Ordenadores del Gasto delegados para contratar, podrdn adelantar los procesos
sancionatorios contra aquellos contratistas que incumplan con las obligaciones derivadas de la suscripcion de los contratos celebrados con el
Instituto Municipal para la Recreacion y El Deporte de Cicuta IMRD.

Tramites Necesarios
Como quiera que por disposicion expresa de la Agencia Nacional “COLOMBIA COMPRA EFICIENTE”, no se debe incluir en los manuales de contratacion los
procesos sancionatorios contra los contratistas, no obstante lo anterior, a continuacion se da como herramienta de uso a los funcionarios responsables
del tema contractual en el IMRD de Ciicuta, lossiguientes aspectos generales por tener en cuenta al momento de suscitarse este evento:

e  ElSupervisory/ointerventor del contrato, previa presentacion de un informe pormenorizado y detallado dirigido al Ordenador del Gasto pondra
en conocimientoal IMRD de Clcuta delasituacionacaecidaenla ejecucion del contrato celebrado, en donde se determine de manera
puntual las obligaciones incumplidas y el monto total del perjuicio generado por parte del contratista.

Para lo cual deberd acreditar lo siguiente:

e Losrequerimientos efectuados al contratista y las respuestas dadas al mismo.

e La evidencia de traslado del informe presentado al Ordenador del Gasto mediante el cual se informa del incumplimiento del
contrato.

e Los descargos presentados por el contratista a este oficio, con el fin de que se le haya garantizado su derecho de contradiccion y el debido
proceso.

e Paralaimposicion de multas, sanciones y declaratorias de incumplimiento, asi como para la estimacion de los perjuicios sufridos por el IMRD de
Clcuta, ya efecto de respetar el debido proceso del contratista a que se refiereelarticulo 17 delaLey 1150 de 2007, E1 IMRD de Ciicuta
observardel procedimientoestablecido enelarticulo86delaley1474de2011.
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o  El procedimiento adoptado para la imposicion de multas, exigencia de cldusula penal y declaratoria de caducidad se soporta en el principio
Fundamental del debido proceso y los principios que regulan la funcién ptblica, conforme a lo preceptuado en los articulos 29 y 209 de la
Constitucion Politica y a los principios orientadores de las actuaciones administrativas a que se refiere el articulo 32 del Cédigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

e  Eneste sentido, no se podra imponer multa alguna sin que se surta el procedimiento sefialado por la Ley, o con posterioridad a que el
contratista haya ejecutado la obligacion pendiente si ésta atin era requerida por el IMRD de Ciicuta

e Entodo caso las diferencias que surjan serdn sometidas a los mecanismos alternativos de solucion de conflictos tales como: (i). El Arreglo
Directo; (ii) LaConciliacién y (iii) LaTransaccion.

VIII. Buenas practicas de la gestion contractual en el Instituto Municipal para 1a Recreacion y el Deporte de Ciicuta IMRD
Estrategias de comunicacion

Para conocer las sugerencias, quejas, reclamos y denuncias que se presentan en ejercicio de la Gestion Contractual, el IMRD de Cticuta ha dispuesto de los
siguientes medios para mantener comunicacion fluida y permanente con los intervinientes en las diferentes convocatorias publicadas en la plataforma del SECOP
II, lo cual ha permitido mejorar en el desarrollo de los procesos de contratacion, evitando a futuro denuncias o demandas que de no haber sido atendidaslas
quejas instauradasporestoscanales en suoportunidad, hubieranafectadolosintereses patrimonialesdelInstituto.

A continuacin, se sefialan las siguientes:
e  Pagina Web del Imrd: http://www.imrdcucuta.gov.co/

o  Pagina Web del Secop: https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
e (Correo Institucional: imrdcucuta@live.com pqrsd@imrd-cucuta.gov.co
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Sendos correos electrdnicos institucionales por dependencias que son dados a conocer en las invitaciones publicas, los avisos y los pliegos de
condiciones delos procesos de contratacion.

Audiencias publicas de aclaracidn de pliegos de condiciones y de asignacion de riesgos.

Audiencias de rendicion de cuentas

IX. Notas de Vigencia.

El presente Manual de Contratacion ha sido elaborado con base en la normatividad legal vigente (Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto Unico
Reglamentario 1082 de 2015, Decreto 092 de 2017, Ley 1882 de 2018, entre otros y siguiendo las directrices impartidas por la Agencia Nacional de
Contratacion “Colombia ComprakEficiente” a travésde sus manuales, gufas, circular externa tinica y documentos tipo.

Sera responsabilidad de la Direccion, mantenerlo actualizado de acuerdo con las modificaciones normativas que se expidan.
X Referencias Normativas y de Consulta

Constitucion Politica de Colombia
Ley 80 de 1993

Ley 489 de 1998

Ley 1150 de 2007

Ley 1474 de 2011

Ley 1882 de 2018

Decreto 019 de 2012

Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015

Manuales expedidos por Colombia Compra Eficiente Guias expedidas por Colombia Compra
Eficiente Circular Externa Unica de Colombia Compra Eficiente

Manual de Contratacion del Departamento Norte de Santander
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