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De:Carclina Bautista Depl110

Para:Carlos Estrada

IMRD AL O e
Rad:0171

Para: CARLOS EDUARDO ESTRADA MEJIA - Director ( e
MARIA ELENA DURAN —Secretaria de direccidn

De: CAROLINA BAUTISTA PARRA
Asesora Oficina de Control Interno

Asunto: informe de seguimiento - Arqueo Caja menor a diciembrea de 2023

Cordial Saludo.

En cumplimiento de los roles y funciones propias de la oficina de Control Interno, me permito
presentar el informe de seguimiento de caja menor efectuado con corte a diciembre del afio en
curso.

Se evidencia manejo adecuado y debidamente soportado de los recursos dispuestos para el fondo
de caja menor conforme a la resolucion 051 del 21 de marzo de 2023.

Se pudo constatar el traslado de fondo y consignacion final del saldo a la fecha por valor de
$1.523.910 soportado en la resolucién 275 de 29 diciembre del 2023 meadiante la cual se hace el
cierre final de la caja menor para el afio 2023.

Atentamente,
\ . !
A\ J -
K)lu'\dé:‘»(, JH» -y
CAROLINA BAUTISTA PARRA ﬂa\‘;‘“ ©

Asesora Oficina de Control Interno

[ R "~ Nombra y apelidos Cargo o Fime — ]
| Elabomo | Cavolina Baulisia Paitu - Asesora Comtiol intemo 1
T Revse i Carolina Baulista Parra - Asesora Controd lnteme. J _:



() EVALUACION INDEPENDIENTE DE CONTROL INTERNO

R-01 C1
IMRD ARQUEO DE CAJA MENOR —
DATOS GENERALES
Proceso Gestion Financiera
Subproceso Arqueo de caja menor
Responsable Maria Elena Duran CC 60.337.491
Cargo Secretaria, Codigo 440, Grado 06, Dependencia
Direccién
Ciudad y fecha Cucuta, 29 de diciembre de 2023
Objetivo Examinar, verificar y analizar el cumplimiento de las
actividades, procedimientos, operaciones y normatividad
- - _inherente al funcionamiento y manejo de la caja menor
Alcance La auditoria y arqueo de caja menor se efectuara

teniendo como base los movimientos correspondientes
por este concepto, en el periodo comprendido entre el
enero y diciembre de 2023.

Acto administrativo de
constitucion de la caja menor
para la vigencia 2023

Resolucion No.051 del 21 de marzo de 2023

Acto administrativo de
encargo para el manejo de
caja menor

Resolucion No.051 del 21 de marzo de 2023

Valor inicial de caja menor

$5.000.000

Péliza de manejo

Aseguradora Solidaria de Colombia
No: 475-64-99400000027 1

Fecha de Expedicién: 23/06/2023
Vigencia: 22/06/2023-22/01/2024

Disponibilidad Presupuestal

CDP No. 00299 de 16-03-2023 $5.000.000.00

Rubros

2.10.2.1.2.02.01.002 Productos alimenticios, bebidas y

tabaco, textiles, prendas de vestir y productos

de cuero $2.500.000.00

2.10.2.12 02,02.006 Servicios de alojamiento, servicios

de suministro de comidas, bebidas; servicio de

transporte, y servicios de distribucion eléctrica, gas y
agua $2.500.000.00

Registro Presupuestal

RP No. 000301 de 21-marzo-2023 $5.000.000.00

Comprobante de egreso
desembolso de caja menor
| vigencia 2023

CE No. 00279 del 21-marzo-2023 por valor de
$5.000.000.00 a nombre de Maria Elena Duran CC

60.337.491. Concepto: Constitucion de la caja menor
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ARQUEO DE CAJA MENOR

R-01 C1

VERSION 1

Comprobantes legalizados por adquisicién de bienes y compras al 17-
noviembre-2023

INSTITUTO MUNICIPAL PARA LA RECREACION Y EL DEPORTE- IMRD

SUBDIRECOON ADMINISTRATIVA ¥ FINANCERA

C 10N CAJA MENOR 2023
RUBRO. 2.1.2.02.01.002 PRODUCTOS AUMENTICIOS, BEBIDAS ¥ TABACO. TEXTILES. PRENDAS DE VESTIR ¥ PRODUCTOS DE CUERD (COMPRAS)
N FACTURA
recna | 9% 6 cuentane CONCEPTO AEREN 1) BENEFICIARIO DB amen RE merewva|  sawo
N SOUCITA 3 FUENTE
N cosra
CONSTITUCION DE L& CAJA MENOR 3033 $ 2 500.000
: s17c |COMPRA GE BOTELLON DE AGUA PARA ; po—
1]  wowzz| *® S luaorioma pe DiReccion SUBDIRECCION |AGUA FONT $ 2494 000
COMPRA DE UN ARREGLO FLORAL
002 1592 PARA ELFAMILIAR DE LA 5 80000
2|  eoszon FUNCIONARLA MARIA ELENA DURAN | SUBDIRECCION |FLORES SaN vALENTIN $ 2.434.000
= 2221 |COMPRA DE BOTELLON DE AGUA PARA . -
3|  woeom 2 L& OF iC1NA DE DIRECCION SUBDIRECCION |AGUA FONT $ 2408 000
TOMPRA D UN ARREGLO FLORAL
0ot 1593 [PARA EL FAMILIAR DE LA SUBDIRECCION |FLORES SN VALENTIN s 220000
4| soasaes FUNCIONARIA CARLOS HERNANDEZ 52188.000
COMPRA DE UNA CERRADURA
5 10/08/2023| ©05 FC5 F-3760 |CERRCUO CILINDRO ALMACEN  |CHAUSTRE INGENIERIA s 35 000 §2153.000
COMPRA CARTUCHD SISTEMA OF
006 FE-107  [TINTAS ¥ FLEX DE DATOS BP-415 ANDREA LILIANA LOZAND $ 250000
6| 10/08/2023 CONEXION DE CABEZAL DIRECCION  |CERVANTES 51903000
007 2e11 ::';:':‘Nf;f;‘l;‘;::‘ on SUAPARAL pimeccion [acua rowt 5 s 000
7| 1308200 ' . $1897.000
FOS Wo §1- |COMPRA DE GASOLINA PARA A ESTACION OF SERVICIOS
8| 1siossc3| OE 243470 |METCLADORA DEL MBD AMACEN | queseana seca § S 51867000
. |COMPRA BOTAS PANTANERAS VENUS ALVARADO SERRANG v T A -
o| 1s/carom| o9 | reperm [ suspiReccon| ;L) s 5300 g
o s7as |COMPRA DE UNA NASE ESTANDAR TNDIQU MICA DEL NOATE
* [pana At POZC DE PARGUE PLAYA \ToR s 32000 § 1788 700
10| 18082023 | 010 SUBDIRECCION -
|NDU-3784 |COMPRA haSA BOLSA TiPO INDIQUIMICA DEL NORTE
AMERICANA AT04 $ 26000 51760700
:-?t?:x:. ot f"'sm"‘-::; ARA LA ROSA ELENA CANCING
1] 2eomze23) o1 | mzasrr b AMacEN  (vaDivieso s 32000 $1730,700
TELLON [
o1z | ams  [FOMERAOF SOTELLONDEAGUAPARA | oimeceion [acua ronr s 5000
12| 2¢/08/202 §1724700
COMPRA OE CONECTORES. CABLE
SOLDADURA ¥ ESTARIO PARA ARREGLO VICTOR ALFCINSG RAMIRES
13| socerzoa| o1 ~-232 | DE LOS SONIDOS DEL IMRD amacen  |nufiez 5 179.000 $ 1545 700
CORMPARA DE UN MANOMETRO M2.10 I DAOSOLUCIONES RUBID
14|  eossaoas| B4 | PEEIET o o) b1 ARREGLO DE LA MoTOBOMBA |  AUMACEN (L0 ¥ 34000 51509700
TOMPRA DE UN ARREGLO FLORAL
o1s 1732 |PARA EL FAMILIAR DEL FUNCIONARIO R——
15| 1s/09/2023 JAIME ANTONIO MORANTES SUBDIRECTION |FLORES SAN VALENTIN 51355700
e ce12s |CAMBIC OF ACETATC PARA UNIDAD ANDREA ULIANA LOZAND
16| 22/08/2023 FUSORA- (MPAESORA #P-LASER AUMACEN  |cemvanTes s 9¢ 000 1163700
17| 3870972023] 017 | wieG-sss [compma oo ALMACEN |BEATR 2 HELENA VILLA AROCHA | § 3 000 S 1186 700
COMPRA BISAGRA ALETA 37G PAR HIER
18| 2no/20| o1s | sessas [souoasammiuas MAAGN _ |RerosQraBTane s 3nos $11629%0
= N MAGL REPUESTOS
yo| 7729/2023| 19 | wmarEes: [conwea pe ackiTe 27 v o ARG | v 5 21900 T
TOMPRA DF BOTELLON DE AGUA PARR .
20|  wuaeas| e 2608 |ia oFicing DE Direccion DIRECCION  [DISTRIBUIDORA LILIANA 5 8000 $1135590
TOMPRA O PANEL LED 18W § BLENCO
21]  wiu2cos) 021 | re-190938 [REDONDO INCAUSTAR MERCURLY ALMACEN  |ELECTRICOS SOTO s 1osoe $1.027590
COMPRA DE BOTELLON DE AGUA FARA | )
22 $/11/2023| 022 2668 LA OFICINA CE DIRECCION DIRECCION  |DISTRIBUIDORA LILIANA $ €000 $ 1031580
COMPRA OE BOTELLON DE AGUA FARA
23| w023 o LA OFICINA DE DIRECCION RINSCOnN, | [DNSTRIBEnDORA LTLANY § i 51015590
28| 211372023 a4 |  Femss0  |COMPRA OE 12 PARES DE FIiLAs AUMECEN |AUTOSERVICIOS TODO M 3 s esss000 S %9710
|#0%% ELEna canciNG ESTACON WS
25| 2vuis200) 028 Jot-ama nissdamnces AMAGEN | | [Gazouies 5 6000000 S 289710
TOMPRA DE UNE NASE TFOD m— -
AMERICANA PARA EL ESCEMARIO PARQUE PLAVA ;'f""u“"" A ELNORTH
26| 29/11/2023| 028 INDU-2062 |PASQUE PLAYA % &0 000,00 S E3TI0
COMPRA DE 3 TOMIAS DOBLES POLO
TIERAA MERCURY BLANCO PARZ LOS
27] 29203 027 | ee-133303 |uocaies e parque pLave PABGUE eLava |ELECTRICOS 5070 s 9.000 s mono
COMPRA OE VENENO FARA 105
INSECTOR DE LA BODEGA DEL £5T
G'::lm SANTANDER UBICADOS ::Ic ALMACEN  [AUTOSERVICIOS TODO €N 1
28 €/12/2023] 0a8 tebsld  |LA TRIBUNA OCCIDENTAL $ 5.900,00 S BlaB10
COMPRA DE BOTELLON DF AGUA FAEA = ‘
20| 1s/12/203] o029 2037 |LaOFicina DF DiRece oN pirgccion |OSTRIBUIDORA LILIANA s €000 s Boamio

Fuente: Informacitn tomada del documento “Legalizacién reembolso caja menor IMRD" 2023




EVALUACION INDEPENDIENTE DE CONTROL INTERNO

IMRD

ARQUEO DE CAJA MENOR

R-01 C1

VERSION 1

Comprobantes legalizados por adquisicién de servicios a diciembre -2023

X

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA ¥ FINANOERA

[T 10N CAJA MENOR 2023
RUBRO: 2.1.2.02.02006 SERVICIOS DE AL 10. SERVICOS DE TRO DE COMIDA, BEBIDAS. 'DE TRANSPORTE ¥ SERVICIOS DE DISTRIBUCION ELECTRICA. GAS ¥ AGUA
=
RECIBO | FACTURA AREA QUE 10
s N |OcuENTA R SOUCTTA BENEFICIARIO DEBE | MABER | RETEFUENTE | RETEIVA |  SALDO
W DE COBRO
CONSTITUCION CAJA MENDA 2023 § 2500000
CUENTA DavID HERMNANDE?
1| wosr2e2s] o1 |oe cosmolseavicio oe rranseorTE AUMACEN  |HERDENES § uspo|s 0w § 2250000
SERVICIO DE MANTENIMIENTO AIRES § 235000 | & 15.000
2| o202 oo 76 |atonDicionapos kUBDIRECCIOMEDGARDO ANTONIO ARENAS § 2000000
RRREGLO v MANTERTWIENTO OE LA CHAFA
3| womons| oo 783 |DE LA ENTRADA PRINCIPAL IMRD ALMACEN |CERERA/ER(& INTEANAZIONAL s 90000 $ 1910000
=
s | FE108 |MANTENIMIENTD IMPRESORA M- 7720 BUBDIRECCOM pinmrnps o e s msew|s gaos|s somr
4 | 10/08/2023 ) § 1860000
TEAVICI0 OE RESTAURANT FARA 105
MIEMBROS DE L& JUNTA DIRECTIVA DELDIA § 184000
s | 1amssa0as| oos | sev-3es [1< oe sermiemene oF 2023 pireccion [casa cenmaal $ 1476000
TAMEIO OF PUNTA DE CARGADOR ZEBRA ¥
REPARACION DE it DE CARGA- OFICINA ANDREA LILIANA LOZANG
| 22/08/2023] oce | rev-127 [RaDicaciON ¥ RECERCION DOCUMENTOS  ksuBDiREcTiOMCERVANTES s 120000 $ 1336000
TAANTEN M ENTO SCANER EPSON 08510
007 FE-125 [OFIC/NA RECEPCION ¥ RADICAZION ALMACEN ::"avn:':_;; ANA LOZANG 5 60 00
7| 2270812023 DOCUMENTCS i $ 1296000
= TUENTE UEVTC FERNENDES
o | 201002023 % |oe coseo|senvic.c o TransPoRTE auMacen  |HERDENES $ 100,000 $ 1196000
TUENTA DAVIC RERNANDED
o) vivaos | ®* |oe cosmolseavicio oe TRansrorTe AuMacEN  [HERDENES S 130,000 $ 1266000
oo | oze |VANTENIIENTO FUERTA ARREGLO
10] 4/13/2023 - - CERRADURA ALMACEN CERBAJER /A NTERNAL ONAL S 6000 $ 1006.000
REFARAC ON PC WESA DE LA SUBDIRECCION
o1 FE16S  |DE RECREAC/ON ¥ DEPOATES-B0TON ANDREA LiL ANA LOZANC
11200 ENCEND DO NG S/STEMAS |CERVANTES s 80000 § 926000
SEAVIC\0 OF MANTENWIENTO PUEATA OE
012 [N OF CO|ENTRADA PRINCIPAL A L& OF ICINA DE
12| 127121202 DIRECCION CAMBIO DE BISAGRAS AMACEN  |iuan canios siva GARGA s 150000 s msox
TOMPRA DE TAES CERT(FICADOS OF
LIBERTAD ¥ TRADICION DE LOS DOS LOTES SUPERINTENDENC 4 DE
18] 19/12/2003] 13 | maseraaz |aue esvan 2 nomere oeL mmp DRECCION |NCTARIADS ¥ REGISTRE s s0900 s 718100

Fuente: Informacién tomada del documento “Legalizacién reembolso caja menor IMRD" 2023

RESUMEN GENERAL DE LOS GASTOS ASUMINIDOS POR CAJA MENOR

Concepto Valor Valor Valor sin
asignado utilizado al utilizar a dic-
17-11-2023 2023

2.10.2.1.2.02.01.002 Productos alimenticios,
bebidas y tabaco, textiles, prendas de vestir y
productos de cuero.

$2.500.000

$1.691.190.5

$808.810

2.10.2.12 02.02.006 Servicios de alojamiento, $2.500.000 $1.784.900 $715.100
servicios de suministro de comidas, bebidas;
servicio de transporte, y servicios de
distribucion eléctrica, gas y agua
$5.000.000 | $3.476.090,50 $1.523.910

Fuente: Elaboracién propia




IMRD ARQUEO DE CAJA MENOR

E EVALUACION INDEPENDIENTE DE CONTROL INTERNO

R-01 C1

VERSION 1

OBSERVACIONES

En el seguimiento anterior, se habia evidenciado un error en los comprobantes de entrada
al almacén No.0024 y de salida No.307 en registro de compra de gasolina efectuada con el
comprobante 011 del 24-agosto-2023 cuyo valor segun factura M2A-577 fue de $30.000 y
equivocadamente se digita por $60.000. Para subsanar esta diferencia, se evidencia el
comprobante de contabilidad No.CC-00-12-07 del 28-dic-2023 por valor $30.000, en el cual
se ajusta el doble registro de dicha compra

CONCLUSIONES

En el periodo evaluado se observan los respectivos documentos que soportan cada gasto
de caja menor, tanto en adquisiciones de bienes como de servicios, como son: recibo de
caja menor, solicitud por parte del funcionario o 4rea encargada, cuenta de cobro o factura.

Asi mismo, se verificé el registro correcto de bienes en los respectivos comprobantes de
entrada y comprobantes de salida de Almacén.

Para el cierre final de caja menor afio 2023, se observan los siguientes documentos:

-Comprobante de consignacién por $1.523.910 efectuado el 27-dic-2023 a la cuenta AV-
Villas No.951-25145-3.

-Documento traslado de fondos No.00112 del 28-dic-2023 por concepto de reintegro saldo
caja menor no ejecutado a 28-dic-2023 por valor de $1.523.910

-Comprobante de contabilidad NO CI-00-332 del 28-dic-2023, registro de reembolso caja
menor por $1.523.910

-Resolucién No.0275 del 29-dic-2023 mediante la cual se hace cierre final de la caja menor
del IMRD

%UGQO (O(l ﬂCQC(J’JQ/ o Blae O/

Eva Carolina Bautista Parra ARIA ELENA DURAN
Asesora de Control Interno Secretaria - Direccion
Funcionario responsable de Arqueo Responsable de Caja Menor
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COMPROBANTE DE CONTABILIDAD

3

NUMERC CC-00-12-07 FECHA : 28122023
CONCEPTO SE AJUSTE DOBLE REGISTRO DE COMPRA DE GASOLINA COMPORANTE DE ENTRADA POR VALOR DE
$30.000
CoDIGD CUENTA TP DOCITO TERCERO / DETALLE B DEBE HABER
151490.04 implementos de construccion CC 00i2-07 MARIA ELENA DURAN 30,000.00
SE AJUSTE DOBLE REGISTRO DE COMPRA
DE GASOLINA COMPORANTE DE ENTRADA
POR VALOR DE $30.000
110502.01 CAJA MENOR CC 001207 MARIA ELENA DURAN 30,000.060
- iy lm.uuili'l‘ﬂilukr TDAKIA A DHEMIEA IR WV gg NUSJSNT?BE&?SER;LSJ?EODDEEE%?’;E il ),
,’ POR VALOR DE $30.000
TOTALES 30,000.00 30,000.00
LABORO REVISO APROBO

AJUﬁle &~ \Jlo’fé? + én lein"}o}m\a
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COMPROBANTE DE TRANSACCION -

AU 951 20231227 10:57 SC 553 Diurno
CUENTA :951 -25145-3000; 0

VALOR EFECTIVO: 1,323,910.00
VALOR CHACQUE: 0.00
NOMBRE :

INSTITUTD MUNICIPAL PARA LA RE
K¥xx1230 LINEA AHORROS
Deposita 4 Cuenta

Costo $0.0C PIN 91351211301156

BAVYCLIPRO-218_vI 880G 122141623 (DEP_FOR_008 VRI/11/2015 8oce. FIP-SER-QIS BPOP: 1,10.3.98010




2023 12 28 1,523,5910.00

IMRD

N MILLON QUINIENTOS VEINTITRES MIL NOVECIENTOS DIEZ PESOS %%

INSTITUTO MUNICIPAL PARA LA RECREACION Y EL. DEPORTE IMRD -

SAsmamrana A

SiN CIUDAD TRASLADO DE FONDOS B IOU 112

RS
s g

FECHA o DIC-2812023
POR CONCEPTQ - REINTEGOR SALDO CAJA MNENOR NO LEJECUTADO A 28 DE DICIEMBRE DE 2023

s U AT T
. MO S

VALCOR o 1,523,910.00

DEL BANCG - 002 - CAJA MENOR CUENTA :

CONSIGNADO EN - 0627 - CUENTA AHORROS FUNCIONAMIENTOUENTA - 951-25145-3

CHEQUE No.

IMPUTACION CONTABLE

COoOnIGo C{)HéEPTO e e o YALOR

111006.19 Cuenta ahorros N. 951-251453 Funcionamiento 1,523.91000 D

110502.04 CAJA MENDOR 1,523,910.00 C
TESORERIA

A4NSAT O A4 RAEMOE 182384000
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Sucursai: PRINCIPAL

COMPROBANTE DE CONTABILIDAD

NUMERO C1-00-332 FECHA ; 28/12/2023
N B Y S R D B M DA A MENOR s Sl e R SR
COBIGO CUENTA TP DOCITC TERCERQ / DETALLE DEBE HABEF
111006.19  Cuenta ahorros N, 951-351453 F CHEFECTIVO MARIA ELENA DURAN 1,523,910.00
REGISTRO DE REEROLSC DE CAJA MENOR
11050201 CAJA MENOR CHEFECTIVO MARIA ELENA DURAN i1,523,909.5(
REGISTRO DE REEBOLSO DE CAJA MENOR
480801.91 Ctios ingresos CHEFECTIVC  MARIA ELENA DURAN 0.50

REGISTRO DE REEBOLSC DE CAJA MENOR

TOTALES 1,523,810.00 1,523,910.0¢

REVISO APROBO




e COMUNICACIONES DIRECTIVAS
Lia R-02GD
-9 RESOLUCION
iMRD VERSION 1

RESOLUCION No. 0275 DFE 2023
{diciembre 28 de 2023)

POR EL CUAL SE HACE CIERRE FINAL DE LA CAJA MENOR DEL INSTITUTO
MUNICIPAL PARA LA RECREAGION Y EL DEPORTE.

EL DIRECTOR DEL INSTITUTO MUNICIPAL PARA LA RECREACION ¥ EL DEPORTE
DE SAN JOSE DE CUCUTA

En uso de sus facultades legales, ctorgada por la ley 181 de 1985, el decrsto iy 1228 de
1995, Decrato 00407 de 1998, Resolucidn No. 001847 de octubre de 2000

CONSIDERANDO

Gue, transcurso el afo fiscal de 2023 se presentd el cuadre total de la caja menor con saldo en el
rubro de adquisicion de bienes de {$808.810.00) y ef rubro de oiros servicios ($715.710.00),
total ($1.523.910.00)

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Dar cierre total a la caja menor de la vigencia fiscal del afio 2023 de!
Institito Municipal para fa Recreacién y e Deporte.

ARTICULO SEGUNDQ: Campulsar las copias de rigor 4 la Tesoreria Generaf el Instituio Munidpal
para la Recreaddn v ef Deporte.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en la ciudad de San José de Clcuta, a los

e 7

oy ]
! . L

’ :’ / - .
s e A
[: !/ 4“— -k____, %.‘&,_,— “-."_;,»:.

CARLOS EDUARDO ESTRAD‘& MEJm
Director { E)

SUTEL el a Ty



