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iTEM OBJETIVO DETALLE DE LA ACTIVIDAD MES % DE AVANCE OBSERVACIONES
Socializacién de normas y procesos técnicos para
1 el correcto desarrollo de los fondos documentales. Capacitaciones al personal vinculado a la organizacion
(Ley 594 del 2000).
Acom;’)anlamler)to teorlcg’y practico sobre Capacitaciones al personal vinculado a la organizacion / Plan de
procesos técnicos, intervencion de documentos en o - L -
2 A ) ) Capacitaciones Procesos Archivisticos / Fase 1 Capacitacion Terioca / MES 3 o
archivos de gestion y archivo central, de acuerdo - b - %
Fase 2 Mesas Técnicas Practica de Ordenacion MARZO 2025
como lo establece la ley 594 del 2000.
Plan de capacitacion sobre aplicacion procesos
3 técnicos archivisticos / Documento Manual de Socializacion Manual de Gestion Documental
Gestion Documental.
4 Mesas técnicas practicas de ordenacion. Espacios para desarrollar practicas de ordenacion
Mesas técnicas disefio y actualizacion de MES 4
5 formatos, instructivos, manuales y procedimientos Presentacion de Formatos, Documentos requeridos para el ABRIL 2025 %
requeridos para el correcto funcionamiento de la funcionamiento y puesta en marcha de la administracion documental
gestion documental, en la organizacion.
Materiales y recursos requeridos para
6 intervencion, gestion y disposicion final de los Detalle Materiales Requeridos
documentos en medio fisico y digital.
» . I Acuerdo AGN 049 de 2000 "Conservacion de Documentos " del
Protocolos de prevencion, saneamiento y limpieza ) P o
7 de los archivos Reglamento General de Archivos sobre "Conficiones de edificios y locales MES 5-6 o
) destinados a Archivos" MAYO-JUNIO 2025 °
Disefio e implementacion sistemas de seguridad, Acuerdo AGN 049 de 2000 "Conservacion de Documentos " del
8 (Equipos detectores de humo, camaras de Reglamento General de Archivos sobre "Conficiones de edificios y locales
seguridad, climatizacién, iluminacion y extintores. destinados a Archivos"
Disefio Formato:
Control ingreso y salida de personal espacios de MES 7.8
9 archivo Formatos Requeridos JULIO- AGOS:FO 2025 %
Control Consulta y/o Préstamo de Documentos
medio fisico y digital
10 Parametrizacion de Software Gestion Documental Disefio Estructura para Cargue de Documentos en el Sistema MES 9-10 o
/ (Adquisicién de Software) Seleccionado por la entidad SEPTIEMBRE-OCTUBRE 2025 ’
S, . - . MES 11 -12 0
1" Socializacién estructura a personal de la entidad | Capacitacion para el cargue de los documentos en plataforma definida NOVIEMBRE.DICIEMBRE 2025 %




Intervencion de Fondo Documental (Procesos
Archivisticos)
Vigencias 2020 al 2023

Realizar la aplicacion de los procesos archivisticos contemplados en la

0
12 Vigencias 2017 al 2019 Ley 504 del 2000, ley General de Archivos. NA %
Vigencias 2012 al 2016
Vigencias 1198 al 2011
" Realizar la aplicacion de los procesos archivisticos contemplados en la
Intervencion Fondo Documental .
o Ley 594 del 2000, ley General de Archivos.
13 Vigencias 2020 al 2023 MES 04 AL 12 o
Intervencion Fisica ABRIL A DICIEMBRE DEL 2025 0

Intervencion Digital

Realizar la digitalizacion de las vigencias mencionadas de acuerdo con la
Ley 594 del 2000, Ley General de Archivos.




