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1. OBJETIVO:

Estandarizar las principales actividades para la emision de Resoluciones y acuerdos de junta directiva por parte
de la Direcciéon del IMRD.

2. ALCANCE:

Aplicable a resoluciones internas del IMRD y acuerdos de Junta Directiva.

3. MARCO LEGAL:

Ver Normograma.

4. DEFINICIONES:

Resolucion: consiste en una orden escrita dictada por el jefe de un servicio publico que tiene caracter general,
obligatorio y permanente, y se refiere al ambito de competencia del servicio.

Acuerdo de Junta Directiva: es un convenio entre dos 0 mas partes o una resolucion premeditada de una o
mas personas, el cual es firmado segun las atribuciones dadas a la junta directiva.

5. ACTIVIDADES:

N° | ACTIVIDAD DESCRIPCION
Se realiza la proyeccion del acto administrativo, esta la puede hacer la
secretaria de la direccion, jefes de proceso, o abogados designados, segin su

Proyeccion del

1 acto » L . . o
.. ) tematica o propodsito final; para el caso de acuerdo de junta directiva la
administrativo ., , . . .
proyeccion de este documento debera realizarla el secretario de la junta.
N |
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Cuando la tematica del acto administrativo (resolucion) lo requiera se podra
5 Control de pasar por una inspeccion de un abogado u oficina juridica para su analisis y
legalidad correcciones fundamentandose en la normatividad que regule el proposito del

acto administrativo.

Posteriormente el Director firma la resolucion o acto administrativo, el cual
Fi del act debera tener un consecutivo por ano y fecha no se deberdn dejar espacios
irma del acto . .. . ,
3 .. . entre estos consecutivos, con la firma del acto administrativo se entendera
administrativo . . o .
por legalizado el mismo. En caso de Acuerdos de Junta directiva, se remite
al presidente de la junta para su revision y firma

Se socializa segun si es de interés general o particular, y el alcance de la
4 Socializacion resolucion, esto podra hacerse por pagina web, cartelera fisica o el medio que
se considere mas idoneo.

Se archiva original del acto administrativo segiin consecutivo y fecha,

5 Archi
reae cumpliendo con las TRD.
REGISTROS RELACIONADOS
CODIGO NOMBRE

F-02GD Resoluciones

F-02GD Acuerdos de Junta Directiva

F-02GD Politica Institucional
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