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De:CAROLINA BAUTISTA PA            Depl oo
Para:WILLIAN CORREA MONROY
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Rad:0637

PARA:  WILLIAM CORREA MONROY-Director tMRD

wiLLIAM GALvls cARR]LLO-Subdiiect6'r Adinihistfatito V Fihaheiefo

Asunto: Arqueo caja a menor a diciembre 30 de 2025

Cordial saludo.

En  cumpljmiento  d.e  _los  roles y fu.ncjones pr.op.ias d.e  I_a  Oficjna  de _Contr_o_I  lnt_emo,  rue  p.ermito
remjtir el informe de seguimiento de caja menor realizado a la fecha.

Se  eyi_denc.ia  in_aneio _de_bi_a_am_en.te  5oporta.do  de  los  re_curs_os _diapu_estos i}ara  el  fondo  de  caja
menor conforme a la resolucjch No. 014 de 26 de marzo de 2`025.

Atentamente,

anLnfathp`
CARO±!NA BAu"STA PARRA
As_es_era Of_icin_a de Control lnterno

Anexp (1 -infprme)

Preyect6: Marleivy Noriega -Apoyo Control lntemo

Revi56: Carolina Bautista Parra -A§esora Control lnterno °t

9     Avenida del Rio, Patinadero Te6dulo G€lvez Albarracin -COCuTA,

®   WWW.imrd-cucuta.gov.co          xE   email@imrd-cucuta.gov.co



INFoftME-DEARQUEO'A CAJA MENOR

PeFiedo evaluedo A diciembre -2025
Fecha de elaboraei6n 30 de diciembre de 2025

t.OBJETIVO

Reviser,verificaryanalizarelcumplimientodelasadividades,procedimientos,operacione§
y normatividad inherente al funcionamiento y manejo de la caja menor-.

-   Ley 87de 1993, pot la oual se e§tablecen normas para eL ejercieiodel control lntemo
de las entidades y Organismes del Estado y se diefan otras disposieienes;

•     Decreto 2768 de-2012, per e! oua! se regu!a !a con§titpeich y fun€ionamiento de las
cajas menores

•    Demas normas concordantes.

3.RESuLTAIOS DE LA EVAIUAcl

_i    ~r_,____a_A_T±o_§_I 6Ej¢EFthEES__                                                       _____ _____._.__~  _,__

-Re~sable
JOFgervvIl[iam Correa-Monroy CC 13505996 -

CafEO Difector
Alcance El afquco de caia menor se efecha teniendo come- base los

movimientos comespondientesr pop este concepto con corfe al
cierre de la vigencia 2025.

Acto administrative de Resoluci6n No.01 4 del 26 de marzo de 2025-
constitucien de fa caja menor
para la vigencia 2025
Acto administrativo de encargo Resoluci6n No.014 del 26 de marzo de 2025
Dare el maneio de caia menor
Valor inicial de caja menor or.990.000

P6liza de maneip P6liza segLiro manejo oficial
Aseguradora So!idaria de Co!ombfa
No: 4-75-64-994000000291
Fecha-de Expedici6n: 11 /07ra024
Vdencia: 10/07/2024 al.10/07&025

i--` , ,     ,     ,  -   .   -       '    -     ~ c-gil NO. oO-ae8-de 2in-3L2-Oar so.990.a-00-,cO
.a_10:2.1.2.02.02:0061-SeiviciesLdealqjamiento,servidosLde
suministro de comidas/bebidas; servicio de
transporfe, y servicios de distribqci6n electrica, gas y agua
so.990.000



R-egistro PFesupuestal RP No. cO254- de 28--03L2025-tr.99o-.0-co
2.to.2.1.2 02.02.006 Sewicios de alojamiento, servicios de
s-urriiriis-tub-de-a-a-mida-sTh-eTrida-s-;Se-rvic-lode-
tra'n-sp-orfe-, y se-rvicio-s de distribuci6n-electrica-, g-a-s y agLlaee.990.OcO

OTden de Pago OP  00218  del 28®3-2025  a  favor de Jorge  Wimani  CorneaMonroypofvaforde$4.990.COO

ro  anfe de egreso CE  No.. 00260 d_el 28-peT2025 po_r _sO.990.000 a  nofTdre deilorgeWunamCorreaMonroyCC13.cO5.'996.Concepto:Constituei6ndelacajameflorlwh-RBae2-5
desemtotsg qe caia menor
vigencia 202-5

Comprobantes legarlizados pot adquisici6n de servicios al 30rdiciembpe--2025
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RESUMEN GENERAL DE LOS GASTOS ASuMINIDOS POR CAJA MENOR

Concepto Valor Valor Valor
asignado utilizado al30-dic-2025 Disponible a3ordic-2o25

'2.10.2.1.2.02.01.002 Productos alimentieiosr,
sO $0 $0

bebidasT y tabaco, textiles-, prendas de vestir ¥
productos de cuero.
2.10.2.1,2 02.02.006 Servicios de-alojamiento, tt.990.000 S'3.323.490 S-1.666.510
servicios-de-sumjnistro decomidasT, bebidas:;
servjcio de transporte, y seTvicice de
distribuci6n el6ctrica, gas y agua

tt.9sO,OcO ca323.4sO Si.6es.51.0
Fuente: Eta-bej55i6n propia

Pare-el cierre-final de-caia menor afio 2025-. se realizaron las sig]:iientes aceiones:

-Se realize el conteo ffsioo del efectivo disponlble en presencla del responsable del manejo
decaja_menor

-Se encuentra el comprobante de consignaci6n en efectivo en Davibank por $1.666.510
efectuado  el  30nglic-2025  a-Ia  cuenfa  de funcionamiento-Scottiabank Colpatria, No.136-
2016451

Comprobante de lngreso por concepto de valor re!ntegro no-Litllizado en caja menor

-F=esolucich-mediante-La-cual se hace cierre-final de la caja manor del lMRD en la-vigencia

2_02g

CONCLUSIONE'S Y RECOMENDACIONES

En  la- posibilidad  que  el  recufso  presupuestal  lo  permita,  disponer en  caja  menor par
conceptodeadqLiisici6nysuministrodebienesyproductos-parala-pr6ximavigenciafiscal;
incluso abarcar otros conoeptos de gastos que oubran necesidades de cafacfer urgente que
prdiera tener la entided pare-su noinal funcionamiento,

Pedsar en la resoluci6n de constituei6n de caja menor para la pr6xima vigencia fiscal tos
topes matimos.de canpromisesL per coda rubro presupuesfal, con criteria de austeridad en
el gasto.

Seinsjsteen la verificaci6n previa al compromise, de-la adivided econ6mica del proveedor,
a traIvts de la rievisi6n del RUT



Se recomienda especialmente no fraeeionar eompras de tin mjsmo elemento a eervicio.
Esto con ocasi6n a lo observado a traves de las ouentas de cobra de fecha 12 de diciembre
pfe§ehfada§  par  Jeffeisbh   Martihez,  euy6  obje-to  Se  relaeiaha  ebffib  SEF2vlcIO  DE
mantenimiento correctivo cabina no.1  Gel estadio general par $262.dbo y la segunda del
mi-smo dia y valor Pot senricio de mantenimiento correctivo cabina no.2 del estadio general
per igual valor $262,006.  Esta observaci6n teniendo en cuenta el articulo 8 del Decreto
2768 de 2012, qLie detalla -en su inciso pri-mere, las prohibicfones en el manejo de las cajas
inehote§

Eh ei beFiodd evaiuado se obseivah 16s fe§bedivds d6cuinehtos dire sdbofah fada gas-to
de caja menor, como son: recibo de caja menor, solicitud por par{e del funcionario o area
encar©ada, C-Lienta de Cobra a factLira y RUT

A§i rriisfro, -§e verificb el regisfro Cbrrectb de bienes en los iespectivbs cb-mprobahtes de
entrada y comprobantes de salida de Almac6n y cruce con contabilidad..

§e recomienda a la entidad seguir aplicando el buen usa y manejo dado a la destinaci6n de
!os recursos utiljzad'o§ por caja merror, partiendo de! caracter de ungente de la n-ecesidad,
come lo estab-lece el articulo 5° del Decreto 2768 de 2012

Atentamente,

anrfucoun
EVA CAROLINA BAUTISTA PARRA

Asesora de Control lntemo



GESTION FINMICIERA

AROuEO DE CA`lA MENOR

JORGE VVILLIAM CORREA MONROY
lNTERNO`RE

EVA CARollNA BAul.lsTA PAFz fIA
EO-PE-CAJAMENOR

Apoyo DE ccrmoL !NTERNO FtEspONse±E DE± ARQUEO OE c.AIA MENOR
enARtE!vy eeiME NORiEGA

VAIOFt EN LETRAS:

-$                  4.9sO.000 CUATRO miucENEs "OveciENTOs ttovENTA NIL FiE§Os encTE

FRESUMEN DE ARQUEO

COMPROBANTES LEOuZADOS
BiENEa y cocapae:

compROBAhrlEs iEGALizADoS
sERvlces

EN EFECTro

$ 1BOJrm

sOBRAne $          1.666.000,cO

$            6cO'

SURATORIA TOTAL EFECTIVO $                                          1.666.6cO,

cmsEFIvneKms
Siendo lan 9:30 am del cO de dieiembre-2Q25 se precede a cealizar el att]ufo de caia menorfn fa oficina

_d!l Ping?9r, ey_afuncienario Txpapts gel caja tispe gn

La cqja pregenta SsO de diferencta debido at cambto en moriedas en be diferentes pago§ IEaifeadas
El saldo disponiblea fa fecha se precede a deveherafa ctienea de fa entidad coma sobfaute de
caaia rrrenor

3rJ

fafrod,rothth¢
RESPONSABLE DE CAJA MENOR                                           FUNCIONAF!IO DE CONTROL INIERNO

APOYO DE CONTROL INIERhlo


